


保育園入園を希望されるみなさんへ

高山市内の保育園に入園を希望される方は、次のことをよく読んで入園申込みの手続きをしてくだ

さい。★１～★５は特に大切ですので、内容を確認のうえお申し込みください。

Ⅰ．給付認定について

保育園等の利用を希望する場合、「保育給付認定」の申請が必要となります。

（保育給付認定区分一覧）

支給認定区分 対象となるこども 利用できる施設

２号認定（保育認定） ４月１日現在３歳以上で、保育を必要とするこども 保育園

３号認定（保育認定） ４月１日現在３歳未満で、保育を必要とするこども 保育園、小規模保育

Ⅱ．入園の基準（保育の必要性）

高山市内の保育園への入園基準は以下のとおりです。

１．高山市内に住んでいる（住所を有する）お子さん

２．保育園での集団生活ができるお子さん

３．保護者が次の(1)～(10)のいずれかに該当し、家庭で保育することができないお子さん

(１)家 庭 外 労 働 家庭外で労働することを※「常態」としている。

(２)家 庭 内 労 働 家庭内で当該児童と離れて労働することを※「常態」としている。

(３)母親の妊娠・出産 妊娠中であるか、又は出産後間がない。

（産前 6 週間、産後 8 週間の期間の入園となります。）

(４)疾病・負傷など 保護者が病気又は負傷しているか、心身に障がいを有している。

(５)同居親族の介護 長期にわたり疾病の状態にあるか、心身に障がいを有している同居親

族を常時看護又は介護している。

(６)家 庭 災 害 震災・風水害・火災その他の被害に遭い災害復旧にあたっている。

(７)求 職 活 動 中 保護者が求職活動をしている。

※求職活動による入園は、新規入園の場合に限ります。

（入園期間は２ヵ月間です。勤務先が決まりましたら速やかに就労証

明書および保育給付認定申請書を提出してください。）

(８)虐 待 や Ｄ Ｖ 虐待やＤＶのおそれがあり、児童等を保護する必要がある。

(９)育児休業の取得 産前産後休暇取得前に既に保育園を利用しており、育児休業取得後も

引き続き保育園を利用する。

(10)そ の 他 上記以外の理由がある場合はこども政策課へご相談ください。

※「常態」の基準…月の就労時間が６４時間以上

（概ね１日４時間以上かつ月 1６日以上）

「保育園」とは

保育園は、保護者のみなさんが仕事や病気などで家庭で保育することができない（保育の必

要がある）お子さんを保護者に代わり、心身の健全な発達を図りながら保育することを目的と

した施設です。（入園後であっても就労状況や家庭状況の変化などによって“保護者が家庭で

保育できる”状態となった場合は、保育園を利用できません）

その目的のため、保育環境を整えるとともに関係機関と連携しながら、緊急時（災害）の対

策、虐待防止など必要な対策を講じます。

★１



①入園申込書提出

【申込期間】

入園希望月の３か月前～前々月末日まで

※各月の申込み締切日は下記のとおりです。

５月入園 ３月３１日（火）

６月入園 ４月３０日（木）

７月入園 ５月２９日（金）

８月入園 ６月３０日（火）

９月入園 ７月３１日（金）

１０月入園 ８月３１日（月）

１１月入園 ９月３０日（水）

１２月入園 １０月３０日（金）

１月入園 １１月３０日（月）

２月入園 １２月２３日（水）※締切日にご注意ください

３月入園 １月２９日（金）

※入園日…原則、各月初日

※「ならし保育」が必要な場合は入園日からの実施と

なります。就労などにより不都合がある場合はお早め

にご相談ください。

【提出先】 市役所こども政策課

【提出書類】

３ページ「2．入園申込みに必要な書類及び提出の時期」

を参照ください。

※申込みに必要な書類は、こども政策課、各保育園、各支

所で随時配布します。

定員を超える申込みがあった場合など、第１希望ではなく第２・第３希望の保育園になる場合

があります。特に年度途中の入園は希望の保育園に入れない場合がありますので、あらかじめご

承知おきください。なお、その場合はこども政策課から連絡します。

①10 月 入園申込書提出

【申込方法】

第１希望の保育園へ申込書類を提出

※各保育園の受付日は、６ページ「保育園一覧および受

付日」の入園受付指定日を確認してください。

※指定日に提出できない場合は、各園の指定日以降の予

備日にこども政策課または各支所地域振興課へ提出し

てください。

【提出書類】

□保育園入園申込書（兼保育児童台帳）

□保育給付認定申請書

□マイナンバーおよび身元確認のための書類

□調査書

□児童手当に係る保育料等の徴収に関する申出書

※詳しくは３ページ「2．入園申込みに必要な書類及び提

出の時期」を参照ください。

②11 月 書類審査

提出された申込書の内容を確認します。

③１１月下旬～12 月

申込時の状況により第 1 希望から第 2・第 3 希望

へ移っていただく方へ連絡します。

④１月下旬 「施設利用内定通知書」の送付

・新規入園児 ・・ 郵送します。

・在 園 児 ・・ 保育園よりお渡しします。

入園に必要な書類の提出を依頼します。（確定申

告が必要な場合は、早めの申告をお願いしま

す。）

⑤2 月 入園に必要な書類の提出

（３ページ「2．入園申込みに必要な書類及び提出の時

期」を参照ください。）

新規入園児 ・・ 一日入園及び健康診断の実施

⑥3 月 書類審査

書類不備等により入園決定ができない方へ連絡し

ます。

③入園決定

「子ども・子育て支援 教育・保育給付認定証」など利用

にかかる各通知書の送付（郵送）※毎月 10 日頃発送

④保護者の保育園訪問

事前に電話連絡のうえ保育園を訪問し、保育園で

の生活や用品などについて説明を受けてくださ

い。

②書類審査

保育の必要性の程度の高い方を優先して入園決定

します。第 1 希望から第 2・第 3 希望等へ移って

いただく方へ連絡します。

Ⅲ．入園承諾（保育の必要性の認定）

１．入園承諾は、提出書類に基づき保育の必要性の程度を総合的に審査して決定します。

２．４月入園の「施設利用内定通知書」の送付後であっても、入園基準に該当しないことが判明

した場合は、施設利用内定を取り消すことがあります。

Ⅳ．入園の手続き

１．申込みから入園までの流れ

▼４月入園の場合 ▼年度途中入園の場合

⑦4 月 入園

「子ども・子育て支援 教育・保育給付認定証」など利用

にかかる各通知書の送付（保育園よりお渡ししま

す。）

⑤入園（各月入園決定日）



2．入園申込みに必要な書類及び提出の時期

提出書類の種類
提出

確認

提出の時期

４月

入園の

場合

年度途中

入園の

場合

①保育給付認定申請書 □ 10 月

申
込
み
時
に
①
～
⑦
を
揃
え
て
提
出

②個人番号（マイナンバー）確認書類・身元確認書類

・対象者 保育給付認定申請書を提出される方（窓口へお越しになる方）

・提示する書類（下記（ア）、（イ）それぞれいずれか 1 つ）

（ア）個人番号（マイナンバー）確認のための書類

□ 通知カード

□ 住民票の写し（個人番号の記載されたもの）

□ 個人番号カード（マイナンバーカード）（※）

※「個人番号カード（マイナンバーカード）」をお持ちの場合は、下記（イ）の

「身元確認のための書類」は不要です。

（イ）身元確認のための書類（顔写真つきのもの）

□ 運転免許証

□ パスポートなど

□ 10 月

③保育園入園申込書（兼保育児童台帳）（５ページの記入例を参照ください） □ 10 月

④保育園入園申込の調査書 □ 10 月

⑤児童手当に係る保育料等の徴収に関する申出書 □ 10 月

⑥保育を必要とする理由を確認する書類

提出する書類は「保育を必要とする理由」により異なります。

・対象者 父母または父母以外の児童の保護者

ページ 1 Ⅱ-入園の基準 提出書類

(1)(2) 会社勤務、パート

内職

□就労証明書

※保育園入園希望日以降の就労の状況が分かるもの家

庭

内

外

労

働

育児休業明けの復職
□就労証明書

※育児休業期間及び復職予定日が記載されたもの

自営業の方
□令和 7 年分確定申告書の写し（第１表、第２表）

□就労証明書 ※家族従業員の方は就労証明書のみ

(3)母親の妊娠・出産
□母子健康手帳の写し

※表紙・出産予定日の確認できるページ

(4)疾病・負傷・障がい
□疾病・介護に関する申立書

□診断書や障害者手帳等の写しなど

(5)同居親族の介護・看護
□疾病・介護に関する申立書

□診断書など

(７)求職活動中 □求職受付票（ハローワークカード）等の写し

※なお、入園審査のため、上記以外に必要書類の提出をお願いする場合があります。

□ ２月

⑦口座振替依頼書 □ ２月

※提出時期が２月の書類（⑥、⑦）については、「施設利用内定通知書」の送付時（１月下旬）

に改めて連絡します。



Ⅴ．保育料等について

１．保育料の無償化について

令和元年１０月から保育料が無償化されました。無償化の対象は、３～５歳児（年少～年長）

と、０～２歳児（未満児）で市町村民税非課税世帯のお子さんの保育料です。
※３～５歳児の給食費（主食代および副食代）は別途お支払いが必要です。

※年収 360 万円未満相当の世帯や第３子以降のお子さんは、副食代が免除となります。

２．０～２歳児（未満児）の保育料算定について

児童の扶養義務者（または家計の主宰者）の市町村民税額（注１）と保育の必要量（注２）に

より決定します。 ※税額に変更があったときは、速やかにこども政策課へお知らせください。

（注１）４月から８月分保育料は、令和７年度の市町村民税額

９月から３月分保育料は、令和８年度の市町村民税額

（注２）①保育を必要とする理由が就労の場合

・月の就労時間が１２０時間以上・・・「保育標準時間認定」

・ 〃 １２０時間未満・・・「保育短時間認定」

※月の就労時間が１２０時間未満の場合でも、通常保育時間（午前８時から午後４

時）を超えて利用する場合は、保育標準時間認定となります。

②保育を必要とする理由が就労以外の場合

原則、保育給付認定申請書に記入された利用希望時間を参考に認定します。

３．保育料等を決定する年齢区分は、４月１日現在の満年齢を基準とします。

年度の途中で誕生日を迎えても、その年度中は 4 月１日現在の年齢区分のままとなります。

４．保育料等の納入について

公立保育園 私立保育園

３～５歳児（年少～年長）の給食費 市へ納入 各保育園へ納入

０～２歳児（未満児）の保育料 市へ納入 市へ納入

その他保護者会費などの納入金 各保育園へ納入 各保育園へ納入

市へ納入いただく場合は、毎月末日に口座振替しますので、前日までに指定口座へ入金して

ください。※市の口座振替依頼書の提出が必要です。

Ⅵ．各保育園の概要 （各保育園の保育内容などが載っています。）

「高山市保育園一覧」を市役所こども政策課、各支所、各児童センター、各保育園、図書館などに

備えてありますのでご覧ください。（高山市ホームページにも掲載しています。）

Ⅶ．その他

✿入園してから（よく読んでおいてください。）

１．申込書の記載事項（住所、世帯構成、保護者、勤務先など）や、課税額の更正による市町村民

税額に変更が生じた場合は、速やかに在園している保育園またはこども政策課へお知らせくださ

い。保育給付認定申請書（変更）等の提出が必要となります。

勤務先を変更した場合は、改めて就労証明書を提出してください。入園後に勤務先を退職するな

ど、保育の必要がなくなった場合は退園していただくことになります。

２．保育園を退園する場合や別の保育園に転園を希望する場合は、退（転）園予定日の１か月前ま

でに「退（転）園届」を在園している保育園に提出してください。届出のない場合は、通園の有

無にかかわらず保育料を全額納付していただきます。

なお、市内の転園については、転園先の状況により年度内での転園ができない場合があります。

３．在園中は求職活動による認定ができません。就労の認定を受けている保護者が退職した場合、

保育の必要がなくなったとみなします。ただし、会社都合による退職などやむを得ない場合は、

こども政策課へご相談ください。

✿広域入所について

里帰り出産などで、高山市外の保育園などを利用希望の場合は、こども政策課へご相談ください。

★２

★３

★４







✿保育園や子育てに関するお問い合わせ

高山市こども未来部こども政策課 電 話 ０５７７－３５－３１４０

FAX ０５７７－３５－４８８４

MAIL kodomoseisaku@city.takayama.lg.jp

〒５０６－８５５５

岐阜県高山市花岡町２丁目１８番地

高 山 市 ホームページ

https://www.city.takayama.lg.jp/

行政情報→くらしの情報→こども

→保育・幼児教育、託児サービス→「保育園・幼稚園」

入園申込みに必要な書類は、こども政策課、各保育園、各支所地域振興課でお渡しします。

～～～保育料等のお支払いについて～～～

保育園では家庭に代わってこどもたちの生活の場を提供し、大切にお預かりしています。

保護者の皆様には、保育料等を毎月お支払いただきますが、一部に保育料等の支払いが滞る方

があります。

その場合は、書面や電話による催告を行うほか、児童手当からの特別徴収や、税法の規定を準

用した財産の差し押えなどの滞納処分を行います。

※支払いが遅れるなどの特別な事情がある場合には、こども政策課へご相談ください。

mailto:kodomoseisaku@city.takayama.lg.jp

