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本書の位置付け
高山市学校給食センター運営・維持管理等業務委託 様式集(以下「様式集」という。)は、高山市(以下「市」という。)が発注する高山市学校給食センター運営・維持管理等業務委託(以下「本業務」という。)を実施する民間事業者(以下「事業者」という。) を公募型プロポーザル(以下｢本プロポーザル｣という。)により募集及び選定を行うにあたり、本プロポーザルへの参加を希望する事業者(以下｢応募者｣という。)を対象に交付する募集要項と一体のものである。
なお、本書における用語の定義は、特に定めのない限り、募集要項の定義に従うものとする。
提出書類一覧
	様式
番号
	書類名
	上限枚数
	書式
ｻｲｽﾞ
	ﾌｧｲﾙ
形式

	募集要項に関する提出書類
	
	
	

	１
	建設用地見学会参加申込書
	１
	Ａ４
	Excel

	２
	配送校見学申込書
	１
	Ａ４
	Excel

	３
	募集要項等に関する質問書
	適宜
	Ａ４
	Excel

	参加表明書及び参加資格審査申請書類
	
	
	

	４－１
	参加表明書【運営企業が単独の場合に使用】
	１
	Ａ４
	Word

	４－２
	参加表明書【運営企業が複数の場合に使用】
	１
	Ａ４
	Word

	４－３
	運営等グループ一覧表【運営企業が単独の場合に使用】
	１
	Ａ４
	Word

	４－４
	運営等グループ一覧表【運営企業が複数の場合に使用】
	２
	Ａ４
	Word

	４－５
	共同企業体協定書【運営企業が複数の場合のみ使用】
	４
	Ａ４
	Word

	４－６
	参加資格審査申請書【運営企業が単独の場合に使用】
	１
	Ａ４
	Word

	４－７
	参加資格審査申請書【運営企業が複数の場合に使用】
	１
	Ａ４
	Word

	４－８
	参加資格要件確認書
	１
	Ａ４
	Word

	４－９
	参加資格要件確認書（調理設備企業）
	１
	Ａ４
	Word

	４－10
	参加資格要件確認書（全企業共通）【運営企業が単独の場合に使用】
	１
	Ａ４
	Word

	４－11
	参加資格要件確認書（全企業共通）【運営企業が複数の場合に使用】
	１
	Ａ４
	Word

	応募辞退に関する提出書類
	
	
	

	５
	応募辞退届
	１
	Ａ４
	Word

	
	
	
	
	

	提案書類
	
	
	

	６－１
	提案書類提出届
	１
	Ａ４
	Word

	６－２
	要求水準に関する誓約書【運営企業が単独の場合に使用】
	１
	Ａ４
	Word

	６－３
	要求水準に関する誓約書【運営企業が複数の場合に使用】
	１
	Ａ４
	Word

	Ⅰ 業務全体提案書

	７－１
	業務全体提案書（表紙）
	１
	Ａ４
	Word

	７－２
	取組方針
	１
	Ａ４
	Word

	７－３－１
	全体体制①
	１
	Ａ４
	Word

	７－３－２
	全体体制②
	２
	Ａ４
	Word

	７－４
	地域経済への貢献
	１
	Ａ４
	Word

	７－５
	防災対策
	１
	Ａ４
	Word

	７－６
	設計・施工支援業務（調理設備を含む）
	２
	Ａ４
	Word

	７－７
	調理設備リスト（調理設備調達・設置業務費見積書）
	適宜
	Ａ３
	Excel

	７－８
	調理設備　修繕・更新費用見積書
	適宜
	Ａ３
	Excel

	Ⅱ　開業準備業務提案書

	８－１
	開業準備業務提案書（表紙）
	１
	Ａ４
	Word

	８－２
	開業準備業務体制
	１
	Ａ４
	Word

	８－３
	開業準備業務内容
	１
	Ａ４
	Word

	Ⅲ　運営業務提案書

	９－１
	運営業務提案書（表紙）
	１
	Ａ４
	Word

	９－２
	運営業務全般
	２
	Ａ４
	Word

	９－３
	食材の検収補助・保管業務、調理業務
	３
	Ａ４
	Word

	９－４
	衛生管理業務
	１
	Ａ４
	Word

	９－５
	洗浄消毒・残渣処理業務
	１
	Ａ４
	Word

	９－６
	給食配送・回収業務
	２
	Ａ４
	Word

	９－７
	献立作成・食育・広報支援業務
	１
	Ａ４
	Word

	Ⅳ　維持管理業務提案書

	10－１
	維持管理業務提案書（表紙）
	１
	Ａ４
	Word

	10－２
	維持管理業務内容
	１
	Ａ４
	Word

	Ⅴ　価格提案書

	11－１
	価格提案書（表紙）
	１
	Ａ４
	Word

	11－２
	価格提案書
	１
	Ａ４
	Word

	11－３
	設計・施工支援業務費見積書
	１
	Ａ４
	Excel

	11－４
	開業準備業務費見積書
	１
	Ａ４
	Excel

	11－５
	運営業務費見積書
	２
	Ａ３
	Excel

	11－６
	維持管理業務費見積書　※調理設備等保守管理業務、調理備品保守管理業務に限る
	２
	Ａ３
	Excel


提案書類作成要領
基本事項
全般
各提出書類は、市からの指示がない限り、以下の項目に留意して作成すること。
提出書類に使用する言語は、日本語とし、全て横書きとすること。また、計量単位は計量法(平成４年法律第51号)に定めるもの、通貨単位は円、時刻は日本標準時とすること。
造語及び略語を使用する場合、初出の箇所に分かりやすく定義を記載すること。
提案内容は、明確かつ具体的に記載すること。また、必要に応じて提案内容に関連する図表や写真・挿絵等を貼付するなど、補足説明を行うこと。
他の様式に関連する提案内容が詳細に記載されているなど、様式間の参照が必要な場合は、該当する様式番号を記入(例：様式○(1/2)参照)すること。ただし、提案内容審査では、事業者選定基準書に記載する各評価項目の対応様式に記載された提案内容について評価を行う。対応様式以外に記載された提案内容は、採点の対象としない。

各様式の枚数は、｢第２　提出書類一覧｣の上限枚数を遵守すること。各様式を補足する資料等の添付は、各様式に特に指示がない場合は認めない。
各様式に記載している留意事項等は、削除すること。
各様式の記載事項及び提案内容は、他の様式との整合に留意すること。
参加表明書及び参加資格審査申請書類に記載する企業の｢所在地｣｢商号｣｢代表者職氏名｣は、市の入札参加資格者名簿への登録内容と一致させること。

提案書類のうち、副本にはグループを構成する企業の名称や当該企業名を特定・類推できるロゴマーク等は表記せず、運営企業(運営JVの場合は、運営企業Ａ、運営企業Ｂと表記)、調理設備企業、配送企業と記載し、企業名との対応表(様式任意)を正本の最初の頁（業務全体提案書(表紙)の前頁）に綴じ込むこと。グループを構成する企業以外の企業名等の記載は可とする。

各様式は、全て片面印刷、各様式で指定する添付書類は両面印刷とする。
書式
様式毎に指定している書式サイズ（日本産業規格Ａ４縦型横書き片面またはＡ３横型横書き片面）、ファイル形式（Microsoft Word/Microsoft Excel/Adobe PDF）で作成すること。

使用する文字の大きさは、図表及び図面を除き、10.5ポイント以上とすること。

各様式の余白の設定は、左右は15mm以上、上下は任意とする。

各様式の記載内容が複数頁にわたる場合は、左上の様式番号の次に番号を振ること。
（例：様式○－○(1/2), 様式○－○(2/2)）

提案書類には、所定欄に参加資格審査の通過者に通知する審査名を記入する。
提出要領
募集要項に関する提出書類
様式１～３の提出方法については、募集要項を参照すること。
参加表明書及び参加資格審査申請書類
様式４－１・３・６・10は運営企業が単独の場合、様式４－２・４・５・７・11は運営企業が複数の場合に使用すること。各様式及び添付書類は、様式番号順に一括してファイル（Ａ４縦型・２穴）に綴じて、正本１部、副本２部（正本のコピー可）の合計３部を提出すること。

ファイルの表紙及び背表紙には、「高山市学校給食センター運営・維持管理等業務委託 参加資格審査申請書類」「運営企業名」及び正本または副本の区別を表記すること。なお、副本には番号（例：1/2、2/2）を表記すること。

応募辞退に関する提出書類
「応募辞退届」(様式５)の提出方法は、募集要項を参照すること。
提案書類
提案書類提出に関する提出書類
「提案書類提出届」(様式６－１)及び「要求水準に関する誓約書」(運営企業が単独の場合：様式６－２、運営企業が複数の場合：様式６－３)は、各１部をクリアファイル１枚に入れて提出すること。

提案書類Ⅰ～Ⅴ
各様式は、様式番号順に一括してファイル（Ａ４縦型・２穴）に綴じ（Ａ３の様式はＡ４折込）し、正本１部、副本11部の合計12部を提出すること。なお、副本には番号（例：1/11、2/11）を表記すること。

ファイルの表紙及び背表紙には、「高山市学校給食センター運営・維持管理等業務委託 提案書類」「審査名」及び正本または副本の区別を表記すること。また、正本の表紙には運営企業名を記載すること。（※副本には、運営企業名を記入せず、審査名のみを記入すること。）
提案書類Ⅰ～Ⅴの各表紙には、インデックスラベルを貼付すること。各表紙の前にインデックス（２穴）を挿入することも可とする。各インデックスには、「Ⅰ 業務全体」「Ⅱ 開業準備」「Ⅲ 運営」「Ⅳ 維持管理」「Ⅴ 価格提案」を表記すること。
応募者から提出された提案書類は、市に対する情報公開の対象文書となる。応募者は市から要請があった場合、情報公開対応用として、「高山市情報公開条例（平成11年高山市条例第24号）」第６条に該当する部分を非公開として、黒塗り等を施し、一部非公開とした情報公開対応用提案書を作成すること。その際、ファイルの表紙及び背表紙には「情報公開用」と表記すること。
電子データ
提案書類Ⅰ～Ⅴの正本と同一内容を保存した電子データ（｢第２章 提出書類一覧｣に記載しているファイル型式、添付書類の場合は各様式に記載しているファイル型式）をCD-RまたはDVD-Rに保存して２枚提出すること。

CD-RまたはDVD-Rの表面には、「高山市学校給食センター運営・維持管理等業務委託 提案書類」「審査名」及び提出番号（例：№１、№２）を表記すること。

保存データのファイル名には、様式番号及び書類名を入力すること。
Excelファイルは、原則として計算式や提出様式間の参照を残すものとし、提出様式以外のシートを参照している場合は、当該シートを含めて提出すること。

PDFファイルは、データの選択やコピー、印刷が可能な形式に設定して保存すること。

募集要項に関する提出書類
	募集要項に関する提出書類


	下記の様式は、市ホームページに掲載している｢様式集(Excel)｣のシートを使用して作成・提出すること


　・様式１：建設用地見学会参加申込書
　・様式２：配送校見学申込書
　・様式３：募集要項等に関する質問書
参加表明書及び参加資格申請書類
	参加表明書及び参加資格申請書類


様式４－１【運営企業が単独の場合に使用】
令和　年　　月　　日
参加表明書
高山市長　田中 明 様
［グループ名］【代表企業の企業名を記載】グループ
［運営企業（代表企業）］
所在地
商号
代表者職氏名　　　　　　　　　　　　　　印
［調理設備企業］
所在地
商号
代表者職氏名　　　　　　　　　　　　　　印
［配送企業］
所在地
商号
代表者職氏名　　　　　　　　　　　　　　印
当グループは、「高山市学校給食センター運営・維持管理等業務委託」の公募型プロポーザルに関し、運営等グループを組成して参加することを表明します。
＜留意事項＞
※商号欄は、市の入札参加資格者名簿への登録内容と一致させること
※配送企業の記入欄は、必要に応じて削除すること
様式４－２【運営企業が複数の場合に使用】
令和　年　　月　　日
参加表明書
高山市長　田中 明 様
［グループ名］【代表企業の企業名を記載】グループ
［運営企業Ａ（代表企業）］
所在地
商号
代表者職氏名　　　　　　　　　　　　　　印
［運営企業Ｂ］
所在地
商号
代表者職氏名　　　　　　　　　　　　　　印
［調理設備企業］
所在地
商号
代表者職氏名　　　　　　　　　　　　　　印
［配送企業］
所在地
商号
代表者職氏名　　　　　　　　　　　　　　印
当グループは、「高山市学校給食センター運営・維持管理等業務委託」の公募型プロポーザルに関し、以下の企業を協力企業とする運営等グループを組成して参加することを表明します。
＜留意事項＞
※商号は、市の入札参加資格者名簿への登録内容と一致させること
※配送企業の記入欄は、必要に応じて削除すること

様式４－３【運営企業が単独の場合に使用】
令和　年　　月　　日
運営等グループ一覧表
［運営企業（代表企業）］
	所　 在 　地
商　　　  号
代表者職氏名

	担当者
	氏　名：
	所　属：

	
	電  話：
	ＦＡＸ：

	
	E-mail：


［調理設備企業］
	所　 在 　地
商　　　  号
代表者職氏名

	担当者
	氏　名：
	所　属：

	
	電  話：
	ＦＡＸ：

	
	E-mail：


［配送企業］
	所　 在 　地
商　　　  号
代表者職氏名

	担当者
	氏　名：
	所　属：

	
	電  話：
	ＦＡＸ：

	
	E-mail：


＜留意事項＞
※所在地、商号、代表者職氏名は、市の入札参加資格者名簿への登録内容と一致させること
※配送企業の記入欄は、必要に応じて削除すること

様式４－４【運営企業が複数の場合に使用】
令和　年　　月　　日
運営等グループ一覧表
［運営企業Ａ（代表企業）］
	所　 在 　地
商　　　  号
代表者職氏名

	担当者
	氏　名：
	所　属：

	
	電  話：
	ＦＡＸ：

	
	E-mail：


［運営企業Ｂ］
	所　 在 　地
商　　　  号
代表者職氏名

	担当者
	氏　名：
	所　属：

	
	電  話：
	ＦＡＸ：

	
	E-mail：


［調理設備企業］
	所　 在 　地
商　　　  号
代表者職氏名

	担当者
	氏　名：
	所　属：

	
	電  話：
	ＦＡＸ：

	
	E-mail：


［配送企業］
	所　 在 　地
商　　　  号
代表者職氏名

	担当者
	氏　名：
	所　属：

	
	電  話：
	ＦＡＸ：

	
	E-mail：


＜留意事項＞
※所在地、商号、代表者職氏名は、市の入札参加資格者名簿への登録内容と一致させること
※配送企業の記入欄は、必要に応じて削除すること

様式４－５【運営企業が複数の場合のみ使用】
令和　年　　月　　日
【共同企業体名を記載】共同企業体協定書
（目的）
第１条　当共同企業体は、高山市学校給食センター（以下「当該施設」という。）の運営・維持管理等業務委託（以下「当該業務」という。）を共同連帯して営むことを目的とする。
（名称）
第２条　当共同企業体は、【共同企業体名を記載】共同企業体（以下「当企業体」という。）と称する。
（事務所の所在地）
第３条　当企業体は、事務所を○○市○○町・・・に置く。
（成立の時期及び解散の時期）
第４条　当企業体は、令和○○年○○月○○日に成立し、当該業務の協定期間の満了後３か月を経過するまでの間は、解散することができない。
２　当企業体が高山市との間で当該業務について契約できなかった場合には、当企業体は、前項の規定にかかわらず、高山市が当該業務について他者と当該業務に係る契約が締結された日に解散するものとする。
（構成企業の所在地及び名称）
第５条　当企業体の構成企業は、次のとおりとする。
【構成企業（代表企業）】
（運営企業Ａ）
	所　在　地
	

	商号又は名称
	

	代　表　者
	


【構成企業】
（運営企業Ｂ）
	所　在　地
	

	商号又は名称
	

	代　表　者
	


（代表者の名称）
第６条　当企業体は、【運営企業Ａの企業名を記載】を代表者とする。
（代表者の権限）
第７条　当企業体の代表者は、当該業務の履行に関し、当企業体を代表してその権限を行うことを名義上明らかにした上で、高山市と折衝する権限並びに当該業務に係る申請書、提案書等の提出、契約の締結、契約金の請求・受領及び当企業体に属する財産を管理する権限を有するものとする。
（運営委員会）
第８条　当企業体は、構成企業全員をもって運営委員会を設け、組織及び編成並びに当該業務の履行の基本に関する事項、資金管理方法、第三者への委託の決定その他の当企業体の運営に関する基本的かつ重要な事項について協議の上決定し、当該業務の履行に当たるものとする。
（構成企業の責任等）
第９条　各構成企業は、当該業務の履行及び下請契約その他業務の履行に伴い当企業体が負担する債務の履行に関し、共同連帯して責任を負うものとする。
２　当該業務の履行に係る各構成企業の業務分担及び出資金並びに出資割合については、別表のとおりとする。
３　前項に基づく別表は、高山市及び構成企業全員の承認がなければ、協定締結後に変更することはできない。
４　金銭以外のものによる出資については、時価を参酌の上、構成企業が協議して評価するものとする。

（取引金融機関）
第１０条　当企業体の取引金融機関は、○○銀行○○支店とし、共同企業体の名称を冠した代表者名義の別口預金口座によって取引するものとする。
（決算）
第１１条　当企業体は、業務の履行の年度又は完了ごとに当該業務について決算するものとする。
２　前項の規定による決算の結果、利益又は欠損を生じた場合、構成企業は第９条第２項の出資の割合によって、利益の配当を受け、又は欠損を負担する。

（権利義務の譲渡の制限）
第１２条　本協定書に基づく権利義務は、他に譲渡することはできない。
（業務途中における構成企業の脱退に対する措置）
第１３条　構成企業は、高山市及び構成企業全員の承認がなければ、当企業体が当該施設を管理運営する期間が満了する日までは脱退することができない。
２　構成企業のうち業務途中において前項の規定により脱退した者がある場合においては、高山市の承認がある場合に限り、残存構成企業が共同連帯して当該業務を履行する。
３　第１項の規定により構成企業が脱退したときにおける残存構成企業の出資の割合は、脱退構成企業が有していた出資の割合を残存構成企業が有している出資の割合によって分割し、これを第９条第２項の規定による割合に加えた割合とする。

４　脱退した構成企業の出資金の返還は、決算の際行うものとする。ただし、決算の結果欠損金を生じた場合には、脱退した構成企業の出資金から構成企業が脱退しなかった場合に負担すべき金額を控除した金額を返還するものとする。

５　決算の結果利益を生じた場合において、脱退構成企業には利益金の配当は行わない。

（構成企業の除名）
第１４条　当企業体は、構成企業のうちいずれかにおいて、当該業務履行中に重要な義務の不履行その他の除名し得る正当な事由が生じた場合には、他の構成企業全員及び高山市の承認により当該構成企業を除名することができるものとする。
２　前項の場合において、除名した構成企業に対してその旨を通知しなければならない。
３　第１項の規定により構成企業が除名された場合においては、前条第２項から第５項までを準用するものとする。
（業務途中における構成企業の破産又は解散に対する処置）
第１５条　構成企業のうちいずれかが当該業務履行途中において破産又は解散をした場合は、第１３条第２項から第５項までを準用するものとする。
（代表者の変更）
第１６条　代表者が脱退し、若しくは除名された場合又は代表者としての責務が果たせなくなった場合においては、当企業体は解散するものとする。
（構成企業の加入）
第１７条　第１３条から第１５条までの規定による構成企業の脱退、除名及び破産又は解散により残存構成企業のみでは適正な業務の履行の確保が困難なときは、第１３条第２項の規定にかかわらず、残存構成企業全員及び高山市の承認を得て、新たな構成企業を当企業体に加入させることができる。
（解散後の瑕疵に対する構成企業の責任）
第１８条　当企業体が解散した後においても、当該業務につき瑕疵があったときは、各構成企業は共同連帯してその責めに任ずるものとする。
（協定書に定めのない事項）
第１９条　この協定書に定めのない事項については、運営委員会において定めるものとする。
　　上記のとおり【共同企業体名を記載】共同企業体協定を締結したので、その証拠としてこの協定書○通を作成し、各通に構成企業が記名押印して各自所持するとともに、１通を高山市に提出するものとする。
令和○年○○月○○日
	所　在　地
	

	商号又は名称
	

	代　表　者
	
	印


	所　在　地
	

	商号又は名称
	

	代　表　者
	
	印


様式４－５　別 表
○○共同企業体責任分担表
	構成企業名（団体名）
	業務分担
	出資金・出資比率

	(代表企業)
○○株式会社
	１　○○の管理に関すること
２　△△の運営に関すること
	○○○○○○円
（○○．○％）

	○○株式会社
	１　○○の管理に関すること
２　△△の運営に関すること
	○○○○○○円
（○○．○％）


	注１
	上記「業務分担」については、協定締結時点で想定する業務分担の内容について、具体的かつ詳細に記述すること。

	注２
	本協定書第９条第３項の定めるところにより、上記責任分担表は、市及び構成企業全員の承認がなければ、協定締結後に変更することはできない。


様式４－６【運営企業が単独の場合に使用】
令和　年　　月　　日
参加資格審査申請書
高山市長　田中 明 様
［グループ名］【代表企業の企業名を記載】グループ
［運営企業（代表企業）］
所在地
商号
代表者職氏名　　　　　　　　　　　　　　印
［調理設備企業］
所在地
商号
代表者職氏名　　　　　　　　　　　　　　印
［配送企業］
所在地
商号
代表者職氏名　　　　　　　　　　　　　　印
「高山市学校給食センター運営・維持管理等業務委託」の公募型プロポーザルに参加するため、募集要項に基づき必要書類を添付して参加資格審査申請を行います。
募集要項に定められた参加資格要件を満たしていること、並びに提出書類の記載内容及び添付書類が事実と相違ないことを誓約します。
＜留意事項＞
※配送企業の記入欄は、必要に応じて削除すること

様式４－７【運営企業が複数の場合に使用】
令和　年　　月　　日
参加資格審査申請書
高山市長　田中 明 様
［グループ名］【代表企業の企業名を記載】グループ
［運営企業Ａ（代表企業）］
所在地
商号
代表者職氏名　　　　　　　　　　　　　　印
［運営企業Ｂ］
所在地
商号
代表者職氏名　　　　　　　　　　　　　　印
［調理設備企業］
所在地
商号
代表者職氏名　　　　　　　　　　　　　　印
［配送企業］
所在地
商号
代表者職氏名　　　　　　　　　　　　　　印
「高山市学校給食センター運営・維持管理等業務委託」の公募型プロポーザルに参加するため、募集要項に基づき必要書類を添付して参加資格審査申請を行います。
募集要項に定められた参加資格要件を満たしていること、並びに提出書類の記載内容及び添付書類が事実と相違ないことを誓約します。
＜留意事項＞
※配送企業の記入欄は、必要に応じて削除すること

様式４－８
令和　年　　月　　日
参加資格要件確認書
	代表企業名
	


＜留意事項＞
※代表企業名は、市の入札参加資格者名簿への登録内容と一致させること
【業務実績】
ドライシステムが導入された学校給食センターにおいて、運営業務（調理・洗浄業務）を元請として３年以上受託した実績
	受託企業名
	

	業務名
	

	業務内容
	

	発注者
	

	施設所在地
	

	施設名称
	

	竣工年月日
	

	契約期間
	

	調理能力
	　　　　　　食／日


＜留意事項＞
※表に記載した内容及び記載した学校給食センターにドライシステムが導入されていることを確認できる書類の写し（契約書・仕様書等の該当部分、施設パンフレット等）を添付すること
様式４－９
令和　年　　月　　日
参加資格要件確認書（調理設備企業)
	調理設備企業名
	


＜留意事項＞
※調理設備企業名は、市の入札参加資格者名簿(機械器具－厨房機器)への登録内容と一致させること
【業務実績】
ドライシステムが導入されている学校給食施設又は健康増進法施行規則（平成15年厚生労働省令第86号）に定める特定給食施設への調理設備の調達・設置業務を元請として履行した実績

	業務名
	

	業務内容
	

	発注者
	

	施設名称
	

	施設所在地
	

	契約期間
	

	竣工年月日
	

	調理能力
	　　　　　　食／日


＜留意事項＞
※表に記載した内容を確認できる書類の写し（契約書・仕様書等の該当部分、施設パンフレット等）を添付すること
様式４－10【運営企業が単独の場合に使用】
令和　年　　月　　日
参加資格要件確認書（全企業共通）
	区分
	商号
	確認欄

	
	
	①
	②
	③
	④

	運営企業(代表企業)
	
	
	
	
	

	協力
企業
	調理設備企業
	
	
	
	
	

	
	配送企業
	
	
	
	
	


＜留意事項＞
※商号は、市の入札参加資格者名簿への登録内容と一致させること
※必要書類が揃っていることを確認した上で、確認欄に○をつけること
※配送企業の記入欄は、必要に応じて削除すること
【添付書類】
	①
	会社概要（パンフレット等）

	②
	履歴事項全部証明書
※参加資格申請日以前３か月以内の証明日のものを提出すること

	③
	貸借対照表、損益計算書（直近３期分）
※株式の過半数を所有している親会社がある場合、当該企業の貸借対照表、損益計算書(直近３期分)も添付すること

	④
	納税証明書（複数項目に該当する場合は全ての納税証明書）
＜すべての事業者＞
・法人税と消費税及地方消費税に未納の税額がないこと（納税証明書その３の３）
＜高山市内または岐阜県内に本店、支店、営業所、出張所等を有する事業者＞
・市税、県税に係る納税証明書


様式４－11【運営企業が複数の場合に使用】
令和　年　　月　　日
参加資格要件確認書（全企業共通）
	区分
	商号
	確認欄

	
	
	①
	②
	③
	④

	運営企業Ａ(代表企業)
	
	
	
	
	

	運営企業Ｂ
	
	
	
	
	

	協力
企業
	調理設備企業
	
	
	
	
	

	
	配送企業
	
	
	
	
	


＜留意事項＞
※商号は、市の入札参加資格者名簿への登録内容と一致させること
※必要書類が揃っていることを確認した上で、確認欄に○をつけること
※配送企業の記入欄は、必要に応じて削除すること
【添付書類】
	①
	会社概要（パンフレット等）

	②
	履歴事項全部証明書
※参加資格申請日以前３か月以内の証明日のものを提出すること

	③
	貸借対照表、損益計算書（直近３期分）
※株式の過半数を所有している親会社がある場合、当該企業の貸借対照表、損益計算書(直近３期分)も添付すること

	④
	納税証明書（複数項目に該当する場合は全ての納税証明書）
＜すべての事業者＞
・法人税と消費税及地方消費税に未納の税額がないこと（納税証明書その３の３）
＜高山市内または岐阜県内に本店、支店、営業所、出張所等を有する事業者＞
・市税、県税に係る納税証明書


応募辞退に関する提出書類
	応募辞退に関する提出書類


様式５
令和　年　　月　　日
応募辞退届
高山市町　田中 明 様
［グループ名］【代表企業の企業名を記載】グループ
［代表企業］
所在地
商号
代表者職氏名　　　　　　　　　　　　　　印
「高山市学校給食センター運営・維持管理等業務委託」の公募型プロポーザルに関して、参加表明書及び資格審査確認申請書等を提出し、参加資格審査通過の通知を受領しましたが、以下の理由により応募を辞退します。
　　【辞退理由】
	


提案書類
	提案書類


様式６－１
令和　年　　月　　日
提案書類提出届
高山市長　田中 明 様
［グループ名］
【代表企業の企業名を記載】グループ
［代表企業］
所在地
商号
代表者職氏名　　　　　　　　　　　　　　印
「高山市学校給食センター運営・維持管理等業務委託」に関して、募集要項等に基づき、提案書類一式を提出します。
なお、提出書類一式の記載内容について、事実と相違ないことを誓約します。
様式６－２【運営企業が単独の場合に使用】
令和　年　　月　　日
要求水準に関する誓約書
高山市長　田中 明 様
［グループ名］【代表企業の企業名を記載】グループ
［運営企業（代表企業）］
所在地
商号
代表者職氏名　　　　　　　　　　　　　　印
［調理設備企業］
所在地
商号
代表者職氏名　　　　　　　　　　　　　　印
［配送企業］
所在地
商号
代表者職氏名　　　　　　　　　　　　　　印
「高山市学校給食センター運営・維持管理等業務委託」に関して、提出した提案書類一式の記載内容は、要求水準書の内容をすべて充足していることを誓約します。
＜留意事項＞
※配送企業の記入欄は、必要に応じて削除すること
様式６－３【運営企業が複数の場合に使用】
令和　年　　月　　日
要求水準に関する誓約書
高山市長　田中 明 様
［グループ名］【代表企業の企業名を記載】グループ
［運営企業Ａ（代表企業）］
所在地
商号
代表者職氏名　　　　　　　　　　　　　　印
［運営企業Ｂ］
所在地
商号
代表者職氏名　　　　　　　　　　　　　　印
［調理設備企業］
所在地
商号
代表者職氏名　　　　　　　　　　　　　　印
［配送企業］
所在地
商号
代表者職氏名　　　　　　　　　　　　　　印
「高山市学校給食センター運営・維持管理等業務委託」に関して、提出した提案書類一式の記載内容は、要求水準書の内容をすべて充足していることを誓約します。
＜留意事項＞
※配送企業の記入欄は、必要に応じて削除すること

	様式７－１
	審査名
	

	Ⅰ 業務全体提案書
（表紙）



	様式７－２
	審査名
	

	取組方針（Ａ４・１枚）

	下記の事項について、提案してください。（提案の目的・効果等についても可能な限り記載してください。）
学校給食の意義や目的を理解した｢本業務の基本方針｣を実現するための取組方針(本業務全体の方針)について



	様式７－３－１
	審査名
	

	全体体制①（Ａ４・１枚）

	下記の事項は、番号順にすべて提案してください。（提案の目的・効果等についても可能な限り記載してください。）
運営企業の類似業務実績について
※運営企業が過去に受託した運営業務（調理・洗浄業務）実績を、以下の４項目が分かるよう、一覧表にして記載すること
①
ドライシステムが導入された学校給食センターにおいて運営業務を受託した実績のうち、１日あたりの最大提供食数

②アレルギー対応食の提供を行う学校給食センターにおいて運営業務を受託した実績のうち、実施している対応について（「学校給食における食物アレルギー対応指針」（文部科学省）における対応レベル）

③
ひとつの調理場において、１日あたり２献立以上の調理を行う学校給食センターの運営業務（調理・洗浄業務）を受託した実績数

④運営業務（調理・洗浄業務）を受託した施設実績のうち、１施設当たりの最多供給学校数

※提示する各実績の施設パンフレット等を本様式に添付すること。なお、添付書類は上限枚数に含めない



	様式７－３－２
	審査名
	

	全体体制②（Ａ４・２枚以内）

	下記の事項は、番号順にすべて提案してください。（提案の目的・効果等についても可能な限り記載してください。）
配置予定の各責任者に関する類似業務実績について
※各責任者(全ての責任者のうち、維持管理業務に関する責任者を除く)の業務経験年数や保有資格、具体的な実績・経験等を一覧表形式で記載すること
本業務全体の実施体制について
※本業務のうち、維持管理業務を除く業務全体の配置人数や指揮命令系統が把握できる図または表を記載すること
※配置人数に関して、雇用形態(社員・パート等の区分)が把握できるように記載すること
業務従事者の休暇等による代替者の確保策や、感染症等の影響により欠員が発生した場合、献立内容等により増員が必要になった場合における人員の確保策について
調理設備企業、維持管理企業との連携体制について



	様式７－４
	審査名
	

	地域経済への貢献（Ａ４・１枚）

	下記の事項は、番号順にすべて提案してください。（提案の目的・効果等についても可能な限り記載してください。）
②市民雇用の積極的な促進方策について
※市民の雇用方法、雇用形態、雇用予定数、時給等の雇用条件などを記載すること



	様式７－５
	審査名
	

	防災対策（Ａ４・１枚）

	下記の事項は、番号順にすべて提案してください。（提案の目的・効果等についても可能な限り記載してください。）
大規模災害等の発生時において、市の判断により本施設を使用して炊き出し等を行う場合の協力体制・内容について
防災機能を備えた施設を実現可能な調理設備の導入について
※導入を提案する調理設備について、具体的に記載すること



	様式７－６
	審査名
	

	設計・施工支援業務（調理設備を含む）（Ａ４・２枚）

	下記の事項は、番号順にすべて提案してください。（提案の目的・効果等についても可能な限り記載してください。）
想定献立の提供ができ、衛生管理基準などを遵守でき、おいしい給食が提供できる調理設備について
調理・洗浄業務がスムーズに遂行でき、アレルギー対応食を安全に調理できる動線を考えた効率的な設備の配置について
本施設の設計業務及び施工業務が効果的かつ効率的に実施できるように、市に対する具体的な支援・協力内容について
※本業務の前提となる｢調理設備配置図｣、｢調理設備計画概要｣を、参考資料をもとに作成し、本様式に添付すること（書式サイズ：Ａ３、作成様式：任意、枚数：適宜、提出ファイル形式：PDF）
※｢調理設備配置図｣には、本施設の主要な寸法、各室の名称及び床面積、給食エリア(汚染作業区域、非汚染作業区域、その他）、一般エリアの区分(調理設備に番号等を付記し、様式７－７「調理設備リスト」の記載内容と整合させること)を記載すること
※｢調理設備計画概要｣には、各作業(食材等の搬入・検収補助、下処理、調理、洗浄、消毒保管等)に使用する調理設備の台数、特徴(作業内容・処理能力等)、選定理由・根拠を記載すること
※本様式には、｢調理設備配置図｣、｢調理設備計画概要｣に記載した内容のポイントを記載すること


様式７－７
調理設備リスト（調理設備調達・設置業務費見積書）
	本様式は、市ホームページに掲載している｢様式集(Excel)｣のシートを使用して作成すること


様式７－８
調理設備　修繕・更新費用見積書
	本様式は、市ホームページに掲載している｢様式集(Excel)｣のシートを使用して作成すること


	様式８－１
	審査名
	

	Ⅱ 開業準備業務提案書
（表紙）



	様式８－２
	審査名
	

	開業準備業務体制（Ａ４・１枚）

	下記の事項は、番号順にすべて提案してください。（提案の目的・効果等についても可能な限り記載してください。）
①開業準備業務全般を円滑かつ効率的に遂行するための体制や方策、市との連携・協力体制について



	様式８－３
	審査名
	

	開業準備業務内容（Ａ４・１枚）

	下記の事項は、番号順にすべて提案してください。（提案の目的・効果等についても可能な限り記載してください。）
①開業準備業務の各内容に関するスケジュールのポイントについて
※開業準備スケジュール表(書式サイズ：Ａ３、様式：任意、枚数：１枚、提出ファイル形式PDF)を作成し、本様式に添付すること
②業務従事者への教育・研修の実施方法・内容・回数等について
③調理・配送リハーサルの実施方法・内容・回数等について



	様式９－１
	審査名
	

	Ⅲ 運営業務提案書
（表紙）



	様式９－２
	審査名
	

	運営業務全般（Ａ４・２枚以内）

	下記の事項は、番号順にすべて提案してください。（提案の目的・効果等についても可能な限り記載してください。）
業務品質の継続的な改善を図るための方策や仕組みについて
運営期間中における市との連絡・協議方法について

非常時・緊急時等(調理事故の発生時を含む)の対応方法について
業務従事者に対する定期的、継続的な教育・研修内容について
市が負担する光熱水費の縮減方策について



	様式９－３
	審査名
	

	食材の検収補助･保管業務、調理業務（Ａ４・３枚）

	下記の事項は、番号順にすべて提案してください。（提案の目的・効果等についても可能な限り記載してください。）
食材の検収補助・保管業務に関して、円滑かつ効率的な遂行方法について
児童・生徒が調理後２時間以内に喫食できるような、円滑かつ確実に調理するための有効な方法について
※参考資料３｢想定献立・想定食器｣の「①ＡＢ」「③ＡＢ」「④ＡＢ」の３日間の想定献立に基づいて、｢作業動線図｣と｢作業工程表｣を作成し、本様式に添付すること（書式サイズ：Ａ３、様式：任意、枚数：一日毎に各１枚、提出ファイル形式：PDF）
※本様式には、｢作業動線図｣と｢作業工程表｣に記載した内容のポイントを記載すること
異物混入及び食中毒を未然に防止するための有効な方策について
おいしい給食を提供するための有効な方策や継続するための仕組みについて
アレルギー対応食を安全かつ確実に提供できる方策や継続するための仕組みについて



	様式９－４
	審査名
	

	衛生管理業務（Ａ４・１枚）

	下記の事項は、番号順にすべて提案してください。（提案の目的・効果等についても可能な限り記載してください。）
業務従事者の衛生管理及び健康管理について
調理作業中の衛生管理や衛生検査業務(日常検査、定期検査、臨時検査等)の内容について



	様式９－５
	審査名
	

	洗浄消毒・残渣処理業務（Ａ４・１枚）

	下記の事項は、番号順にすべて提案してください。（提案の目的・効果等についても可能な限り記載してください。）
調理設備、調理備品、食器・食缶・コンテナ等の洗浄・消毒、乾燥・保管方法について
残渣の減量化及び処分方法について



	様式９－６
	審査名
	

	給食配送・回収業務（Ａ４・２枚以内）

	下記の事項は、番号順にすべて提案してください。（提案の目的・効果等についても可能な限り記載してください。）
給食配送・回収業務を効率的かつ安全に実施できる体制について
各配送校までの交通事情や所要時間等を十分に考慮した、確実な｢配送・回収計画｣について
※参考資料４ ｢配送校について」４各学校における到着回収希望時間に基づき、配送・回収計画表（案）（書式サイズ：Ａ３、様式：任意、枚数：適宜、提出ファイル形式：PDF）を作成し、本様式に添付すること
※配送・回収計画表（案）には、各配送車両に積載するコンテナ数、本施設の出発時刻、配送校までの所要時間、配送校への到着時刻、配送校での積み下ろし時間、配送校の出発時刻、本施設までの所要時間、本施設への帰着時刻等を明記すること
※本様式には、配送・回収計画表（案）に記載した内容のポイントを記載すること
配送校の事情により給食開始時刻に変更が発生した場合の対応策について
交通事情により配送の遅延が見込まれる場合や配送車両の故障・事故が発生した場合の対応策について
アレルギー対応食専用容器の配送方法、誤配送の防止策について



	様式９－７
	審査名
	

	献立作成・食育・広報支援業務（Ａ４・１枚）

	下記の事項は、番号順にすべて提案してください。（提案の目的・効果等についても可能な限り記載してください。）
市の献立作成に関連して、有効に活用できる協力内容について
市が本施設または各学校等で実施予定の食育推進活動に関する協力内容について
市が行う広報活動に関する協力内容について


	様式10－１
	審査名
	

	Ⅳ 維持管理業務提案書
（表紙）



	様式10－２
	審査名
	

	維持管理業務内容（Ａ４・１枚以内）

	下記の事項は、番号順にすべて提案してください。（提案の目的・効果等についても可能な限り記載してください。）
①調理設備・調理備品の保守管理業務(修繕･更新を除く)に関し、運営業務に支障をきたさず、正常な機能・性能を保持するための有効な方策について
　※対象毎に各種点検・保守の頻度・内容・方法を記載すること
②調理設備に関する、計画的かつ具体的な修繕・更新計画について
③清掃業務に関する、清潔かつ衛生的な状態を保持するための具体的な方策について



	様式11－１
	審査名
	

	Ⅴ 価格提案書
（表紙）



様式11－２
令和　年　　月　　日
価格提案書
単位：円
	① 設計・施工支援業務費
	

	② 開業準備業務費
	

	③運営業務費
	

	④維持管理業務費
	調理設備保守管理業務費
	

	
	調理備品保守管理業務費
	

	
	小　計
	

	合　計
	


	事 業 名　
	高山市学校給食センター運営・維持管理等業務委託


	事業場所
	岐阜県高山市問屋町内


高山市会計規則(昭和44年規則第72号）、高山市契約規則(昭和39年規則第24号)及び高山市学校給食センター運営・維持管理等業務委託 募集要項等の記載内容を承諾したうえで、価格提案書(消費税額及び地方消費税額を含む)を提出します。
高山市長　田中 明 様
［グループ名］
【代表企業の企業名を記載】グループ
［代表企業］
所在地
商号
代表者職氏名　　　　　　　　　　　　　　印
＜留意事項＞
※提案価格は、消費税及び地方消費税の額を含む金額を記入すること
※金額は、アラビア数字で記入し、頭に￥を付記すること
※上記以外の留意事項は、募集要項を参照すること
	様式11－３～11－６
	審査名
	

	下記の様式は、市ホームページに掲載している｢様式集(Excel)｣のシートを使用して作成すること

	様式11－３　　設計・施工支援業務費見積書
様式11－４　　開業準備業務費見積書
様式11－５　　運営業務費見積書
様式11－６　　維持管理業務費見積書（※調理設備等保守管理業務、調理備品保守管理業務に限る）




