
高山市第九次総合計画書等デザイン作成業務委託仕様書 

 

１．業務名称 

高山市第九次総合計画書等デザイン作成業務委託 

 

２．業務目的 

高山市第九次総合計画（令和７年度～）の内容を市民に効果的に伝えていくため、デザインやレ

イアウトなどを工夫し、わかりやすく、今後の取り組みに向けて市民と共有できる計画書を作成する。 

 

３．業務期間 

   契約締結日から令和７年２月２１日（金）まで 

 

４．業務内容 

  ⑴作成のポイント 

 ・以下の概要版、計画書については、市民が手に取りやすく、読みやすいデザインとすること。 

   ・受託者のデザイン能力等を重視した成果品とするため、イラスト等の点数は指定しない。 

 

  ⑵概要版（一般向け（市民読本）） 

   ・基本理念や都市像の設定に至った経緯と、その考えに基づいて総合計画の重点戦略や分野別計画

へと展開する計画策定のプロセスを、ストーリー性を持たせた構成で示し、市民にとって分かりやすく、

共感を得られるデザインとすること。 

   ・構成や表紙デザイン、ページレイアウト、イラストの選定・作成、写真の選定・加工、図表・グラフ等の

配置を行う。なお、写真、図表・グラフデータ等は市が提供する。 

 ・内容は市と受託者が協議のうえ決定する。 

 

 ⑶計画書（本編） 

    概要版のデザインを踏まえ、計画書（本編）の表紙や各ページのレイアウト案（ページ全体のイメー

ジ、背景デザイン、イラスト等の配置、フォント、フォントサイズ・色等）を提案する。 

 

 ⑷業務の範囲 

      本業務は、デザイン作成業務までとし、印刷・製本は別発注により行う。なお、計画書（本編）につ

いては受託者がデザインしたレイアウト案やイラスト等の素材データ等を基に、印刷・製本業務の受

託者が市から提供する計画文書や本業務で作成された素材データ等を活用して行うものとする。 

 

５．成果品の規格 

⑴概要版 

    ・版型  Ａ４版（縦横のページの向きは受託者のデザインによる） 

  ・ページ数  最大２０ページ程度 

  ・製本  中綴じ 

  ・刷色  表紙及び本文は全ページ４色フルカラー印刷 

 

⑵計画書（本編） 

    ・版型  Ａ４版縦 



  ・刷色  表紙及び本文は全ページ４色フルカラー印刷 

 

６．校正 

  内容校正は４回程度とする。なお、校正毎に印刷イメージを１部とＰＤＦデータで提出すること。 

 

７．納品方法 

以下⑴～⑵の電子データ一式を高山市役所 総合政策部 総合政策課 総合計画策定室に納品す

ること。なお、電子データは、ＰＤＦ形式及び編集・活用可能なファイル形式（Illustrator 形式等）とし、

ＣＤ－Ｒ等の電子媒体で納品すること。 

⑴概要版（一般向け（市民読本）） 

⑵計画書（本編）の基となるデザイン等素材データ 

 

８．作成日程の目安 

  １月～  作成に向けた協議、デザイン案提示及び校正 

  ２月    データ納品 

 

９．著作権 

本成果品中に、受注者により作成・編集された著作物が含まれるときは、その作成等及び著作権の

譲渡に係る費用を入札額に含めること。対価の完済により、当該著作物の著作権（著作権法第 27 条

及び第 28条を含む）は受注者から市に譲渡されるものとする。また、本成果品の全部または一部につ

いて、無断で転載、複製することを禁ずる。 

 

１０．その他 

本仕様書に記載のない事項並びに本業務に関して疑義が生じた場合は、速やかに市と協議を行い、

その指示に従う。 

 


