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第１　本書の位置付け
この様式集は、「高山駅西地区複合・多機能施設管理運営等業務 募集要項」（以下「募集要項」という。）と一体のものであり、応募事業者は本様式集の記載内容に従って、各種書類を提出すること。
第２　提出書類一覧
提出書類の一覧を以下に示す。
※ファイル形式に「Word等」とあるものは、Wordデータにて様式を公表するが、任意のソフト、ファイル形式にて作成して構わないものとする。ただし、書式サイズにつついては「第３　１（２）書式」に従うものとする。
提出書類一覧表（１／３）
	様式
番号
	書類名
	上限枚数
	書式
ｻｲｽﾞ
	ﾌｧｲﾙ
形式

	募集要項等に関する提出書類
	
	
	

	１-１
	募集要項等に関する質問書
	必要枚数
	Ａ４
	Excel

	１-２
	現地説明会参加申込書
	1
	Ａ４
	Word等

	参加表明書及び参加資格審査申請書類
	
	
	

	２-１
	参加表明書
	1
	Ａ４
	Word等

	２-２
	グループ応募構成書　（※グループ応募の場合のみ）
	1
	Ａ４
	Word等

	２-３
	誓約書
	1
	Ａ４
	Word等

	２-４
	応募事業者概要説明書
	適宜
	Ａ４
	Word等

	２-５
	参加資格確認書
	適宜
	Ａ４
	Word等

	２-６
	添付書類確認書
	適宜
	Ａ４
	Word等

	構成団体の変更及び応募辞退に関する提出書類
	
	
	

	３-１
	変更届
	1
	Ａ４
	Word等

	３-２
	応募辞退届
	1
	Ａ４
	Word等


提出書類一覧表（２／３）
	様式
番号
	書類名
	上限枚数
	書式
ｻｲｽﾞ
	ﾌｧｲﾙ
形式

	提案審査に関する提出書類
	
	
	

	４-１
	提案書類提出書
	1
	Ａ４
	Word等

	４-２
	要求水準に関する誓約書
	1
	Ａ４
	Word等

	任意様式
	提案書類表紙
	1
	Ａ４
	Word等

	５-１
	運営理念【運営方針】
	1
	Ａ４
	Word等

	５-２
	運営理念【運営体制】
	2
	Ａ４
	Word等

	５-３
	運営理念【市及び関係団体との連携・協力】
	1
	Ａ４
	Word等

	５-４
	運営理念【地域社会への貢献】
	1
	Ａ４
	Word等

	５-５
	運営理念【地域の活性化】
	1
	Ａ４
	Word等

	６-１
	施設全般の管理運営【市民ニーズの把握】
	1
	Ａ４
	Word等

	６-２
	施設全般の管理運営【安全対策の構築】
	1
	Ａ４
	Word等

	６-３
	施設全般の管理運営【施設の有効活用】
	1
	Ａ４
	Word等

	６-４
	施設全般の管理運営【情報発信】
	1
	Ａ４
	Word等


	７-１
	デザインコンセプト【デザインコンセプト】
	1
	Ａ４
	Word等

	７-２
	施設の各機能【文化芸術機能の運営】
	2
	Ａ４
	Word等

	７-３
	施設の各機能【交流機能の運営】
	2
	Ａ４
	Word等

	７-４
	施設の各機能【子育て支援機能の運営】
	2
	Ａ４
	Word等

	７-５
	施設の各機能【民間サービス機能運営】
	1
	Ａ４
	Word等

	７-６
	施設の各機能【自主事業】
	2
	Ａ４
	Word等

	８-１
	安定した管理能力【運営者の財務状況】
	適宜
	Ａ４
	Word等

	８-２
	安定した管理能力【管理水準の向上】
	2
	Ａ４
	Word等

	８-３
	安定した管理能力【法令の遵守】
	1
	Ａ４
	Word等

	８-４
	安定した管理能力【施設の管理運営実績等】
	適宜
	Ａ４
	Word等

	９
	管理運営経費の縮減【収支計画、収入確保・経費節減】
	1
	Ａ４
	Word等

	10-１
	その他【設計・施工支援業務】
	1
	Ａ４
	Word等

	10-２
	その他【開館準備業務】
	1
	Ａ４
	Word等

	11
	二次提案書 概要版
	1
	Ａ３
	Word等


提出書類一覧表（３／３）
	様式
番号
	書類名
	上限枚数
	書式
ｻｲｽﾞ
	ﾌｧｲﾙ
形式

	12-１
	設計・施工支援業務に係る見積書
	1
	Ａ３
	Excel

	12-２
	開館準備業務に係る見積書
	1
	Ａ３
	Excel

	12-３
	管理運営業務に係る収支計画書
	1
	Ａ３
	Excel

	12-４
	主催事業に係る収支計画書
	1
	Ａ３
	Excel

	12-５
	自主事業に係る収支計画書
	1
	Ａ３
	Excel

	１３
	使用料、開館時間、休館日の提案
	2
	Ａ４
	Word等


第３　提案書類作成要領
１　基本事項
（１）全般
各提出書類は、以下の項目に留意して作成すること。
①各提出書類に使用する言語は日本語、数字はアラビア字体を使用し、全て横書きとする。また、計量単位は計量法（平成４年法律第51号）に定めるもの、通貨単位は円、時刻は日本標準時とする。
②造語・略語は、専門用語や一般用語を使用して初出の箇所に定義を記載する。
③提案内容は、明確かつ具体的に記載すること。また、分かりやすさや見やすさに配慮し、必要に応じて提案内容に関連する図表やイメージ写真・スケッチ等を貼付すること。
④各様式の記載事項及び提案内容は、他の様式との整合に留意すること。他の様式に関連する事項が詳細に記載されているなど、様式間の参照が必要な場合は、該当する様式番号を記入（例：様式○-〇参照）すること。ただし、提案審査では、審査基準書に記載する各審査項目の対応様式に記載された提案内容について評価を行う。対応様式以外に記載された提案内容は、当該審査項目の採点の対象としない。
⑤各様式の枚数は、「第２　提出書類一覧」の上限枚数を遵守すること。各様式を補足する資料等の添付は、各様式の留意事項等に指示がない限り、原則として認めない。
⑥各様式に記載している留意事項等は、削除すること。
⑦提案書類（副本）には、応募事業者の企業名や企業名を特定・類推できる表現やロゴマーク等は記載しないこと。応募事業者以外の企業名等の記載は可とする。
⑧各様式は片面印刷、各様式で指定する添付書類は両面印刷とする。
（２）書式
①様式毎に指定している書式サイズ（日本工業規格Ａ４縦型横書き片面又はＡ３横型横書き片面）、ファイル形式（Excelファイル(xlsx/xls)、Wordファイル(docx/doc)等）で作成する。
②使用する文字の大きさは、図表を除き、10.5ポイント以上とする。
③各様式の余白の設定は、左右は15mm以上、上下は任意とする。
④各様式の記載内容が複数頁にわたる場合は、左上の様式番号の次に番号を振ること。
（例：様式○－○(1/2)、様式○－○(2/2)）
⑤提案書類には、所定欄に参加資格審査の通過者に通知する審査名を記入すること。
２　提出要領
（１）募集要項等に関する提出書類
様式１-１「募集要項等に関する質問書」の提出方法は、募集要項を参照すること。
（２）参加表明書及び参加資格審査申請書類
①様式２-１～６及び各様式で指定する添付書類は、様式番号順に一括してファイル（Ａ４縦型・２穴）に綴じ、正本１部、副本２部（正本のコピー可）の合計３部を提出する。
②ファイルの表紙及び背表紙には、「高山駅西地区複合・多機能施設 管理運営等業務 参加資格審査申請書類」、応募事業者の企業名及び正本又は副本の区別を表記すること。（副本には番号（例：1/2、2/2）を表記すること。）
（３）構成団体の変更届及び応募辞退に関する提出書類
様式３-１「変更届」及び様式３-２「応募辞退届」の提出方法については、募集要項を参照すること。
（４）提案審査に関する提出書類（提案書類）
様式４-１「提案書類提出書」及び様式４-２「要求水準に関する誓約書」は、各１部をクリアファイルに入れて提案書類と併せて提出すること。
ア　提案書類
1 各様式及び添付書類は、様式番号順に一括してファイル（Ａ４縦型・２穴）に綴じ（書式サイズＡ３の様式はＡ４折込）し、正本１部、副本13部、情報公開対応用1部の合計15部を提出する。なお、副本には番号（例：1/14、2/14）を表記すること。
②ファイルの表紙及び背表紙には、「高山駅西地区複合・多機能施設 管理運営等業務 提案書類」、審査名及び正本又は副本の区別を表記すること。また、正本の表紙には応募事業者名を記載すること。（※副本には、応募事業者名を記入してはならない。副本には、参加資格審査の通過者に通知する審査名のみを記入すること。）
③応募事業者から提出された提案書類は、市に対する情報公開の対象文書となる。情報公開対応用として、「高山市情報公開条例　（平成11年高山市条例第24号）」第６条に該当する部分を非公開として、黒塗り等を施し、一部非公開とした提案書を１部用意すること。ファイルの表紙及び背表紙には「情報公開用」と表記すること。
③提案書類には、インデックスラベルの貼付や各表紙の前にインデックス（２穴）を挿入することも可とする。
イ　電子データ
①提案書類の正本と同一内容を保存した電子データ（PDF及びExcelファイル(xlsx/xls)（※「２ 提出書類一覧」）においてExcelファイルとしているものはExcelファイルも保存するものとする）をCD-R又はDVD-Rに保存して2枚提出する。
②CD-R又はDVD-Rの表面には、「高山駅西地区複合・多機能施設 管理運営等業務 提案書類」、審査名を表記する。
③保存データのファイル名には、様式番号及び書類名を入力する。
④Excelファイルは、原則として計算式や提出様式間の参照を残すものとし、提出様式以外のシートを参照している場合は、当該シートを含めて提出する。
⑤PDFファイルは、保存データの選択やコピー、印刷が可能な形式に設定して保存する。
第４　提出書類様式
	募集要項等に関する提出書類


様式１-１
募集要項等に関する質問書
	※別途、市ホームページに掲載している「様式集（Excel）」からファイルをダウンロードして作成・提出すること


様式１-２
令和６年　　月　　日
現地説明会参加申込書
高山市長 様
所　 在 　地
商　　　　号
代表者職氏名　　　　　　　　　　　　　　印
「高山駅西地区複合・多機能施設管理運営等業務」における現地説明会について参加したいので、下記のとおり申込みます。
記
	参加者
	所属・職名
	氏名

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	連絡先
	電話番号
	

	
	FAX
	

	
	E－mail
	


※１法人当たりの参加者は、３名以内とする。
	希望日時
	●／●
（●）
	●／●
（●）
	●／●
（●）

	AM（10:00～12:00）
	
	
	

	PM（13:00～15:00）
	
	
	


※希望日時の欄に、第1～第3希望の順に①～③の数字を記入すること。
※現地説明会は申込者ごとに個別に実施する予定である。申込状況により希望に添えない場合があることを予めご了承ください。
	参加表明書及び参加資格審査申請書類


様式２-１
令和６年　　月　　日
参加表明書
高山市長 様
所　 在 　地
商　　　　号
代表者職氏名　　　　　　　　　　　　　　印
高山市が令和6年11月13日付けで募集要項等を公表した「高山駅西地区複合・多機能施設管理運営等業務」の運営予定者を選定するプロポーザルに応募することを表明し、下記の書類を添付して参加資格審査申請します。
記
· グループ応募構成書【グループ応募の場合のみ】
· 誓約書
· 応募事業者概要説明書（会社パンプレット等を添付すること）
· 業務実績確認書（実績確認書類を添付すること）
· 添付書類確認書（定款(写し)、登記事項証明書、印鑑証明書、納税証明書、直近３期分の貸借対照表及び損益計算書を添付すること）
以上
※「グループ応募構成書」は、グループで応募する場合のみ提出すること。
※「誓約書」は、グループで応募する場合、全構成団体の連名とすること。
※「応募事業者概要説明書」、「添付書類確認書」は、グループで応募する場合は、全構成団体別に作成すること。
様式２-２
令和６年　　月　　日
グループ応募構成書
高山市長 様
（代表団体）
所　 在 　地
商　　　　号
代表者職氏名　　　　　　　　　　　　　　印
高山市が令和6年11月13日付けで募集要項等を公表した「高山駅西地区複合・多機能施設管理運営等業務」のグループ構成は以下のとおりです。
	グループ名
	

	代表団体
	法人等の住所
	印
	担当業務
	
	設計・施工支援業務

	
	法人等の名称
	
	
	
	開館準備業務

	
	代表者氏名
	
	
	
	管理運営業務
⇒主な担当業務内容
（　　　　　　　　　）

	
	担当窓口
	所属・職名
	

	
	
	担当者名
	

	
	
	電話
	

	
	
	FAX
	

	
	
	E-mail
	

	構成団体
	法人等の住所
	印
	担当業務
	
	設計・施工支援業務

	
	法人等の名称
	
	
	
	開館準備業務

	
	代表者氏名
	
	
	
	管理運営業務
⇒主な担当業務内容
（　　　　　　　　　）

	構成団体
	法人等の住所
	印
	担当業務
	
	設計・施工支援業務

	
	法人等の名称
	
	
	
	開館準備業務

	
	代表者氏名
	
	
	
	管理運営業務
⇒主な担当業務内容
（　　　　　　　　　）


※記入欄が不足する場合は、適宜行を追加すること。
※担当業務欄は、各団体の担当する業務に○印をつけること。管理運営業務を担当する場合は、主な担当業務内容を記載すること。（例：文化芸術機能の運営 など）
様式２-３
令和６年　　月　　日
誓約書
高山市長 様
所　 在 　地
商　　　　号
代表者職氏名　　　　　　　　　　　　　　印
「高山駅西地区複合・多機能施設管理運営等業務」の運営予定者を選定するプロポーザルへの応募にあたり、募集要項に定められた参加資格要件を全て満たしていること並びに提出書類の記載内容及び添付書類が事実と相違ないことを誓約します。
※グループで応募する場合は、全構成団体の連名とすること。
様式２-４
令和６年　　月　　日
応募事業者概要説明書
	（フリガナ）
名称
	

	本社所在地
	

	代表者氏名
	

	設立年月日
	

	従業員数
	

	沿　革
	

	経営方針
	

	業務内容
（事業概要）
	

	会社ホームページ等ＵＲＬ
	

	連絡担当者
	氏　　名
	

	
	所属部署
	

	
	電話番号
	
	FAX番号
	

	
	E-mail
	


※グループで応募する場合は、全構成団体別に作成すること。
※行が不足する場合は、適宜追加すること（枚数を増やすことも可）。
※会社概要やパンフレットを本様式に添付すること。
様式２-５(1/2)
令和６年　　月　　日
参加資格確認書①
代表団体名又はグループ名：　　　　　　　　　　　　　　
文化芸術機能に係る同種施設(座席数1,000席以上のホール又は劇場)に関して、指定管理者制度又は業務委託により、過去10年間において運営業務を３年以上実施した実績を有すること。
	施設名
	

	所在地
	

	発注者
	

	受注者
	

	業務形態
	□指定管理　　□業務委託

	業務内容
	

	運営期間
	年　　月～　
	年　　月
	〇年〇か月間

	竣工年月
	

	延床面積
	

	座席数
	

	備　考
	


※行が不足する場合は、適宜追加すること（枚数を増やすことも可）。
※記入枠は、本様式に準じて追加すること。
※「業務形態」欄は、該当するものにチェックすること。
※「座席数」欄に関して、複数のホールがある場合は、ホール毎の座席数を記載すること。
※実績を確認できる書類（施設パンフレット、契約書、仕様書、協定書等の写し）を本様式に添付すること。
様式２-５(2/2)
令和６年　　月　　日
参加資格確認書②
代表団体名又はグループ名：　　　　　　　　　　　　　　
文化芸術機能に係る同種施設(座席数1,000席以上のホール又は劇場)に関して、過去10年間において住民の文化芸術振興に寄与する事業を主催又は誘致した実績を有すること。
	施設名
	

	所在地
	

	発注者
	

	受注者
	

	業務形態
	□指定管理　　□業務委託

	事業名
	

	分野
	

	主催又は誘致
	

	事業概要
	

	座席数
	

	事業実施期間
	

	住民の文化芸術振興に寄与したと考えられる点

	・
・
・


※行が不足する場合は、適宜追加すること（枚数を増やすことも可）。
※記入枠は、本様式に準じて追加すること。
※「受注形態」欄は、該当するものにチェックすること。
※「座席数」欄に関して、複数のホールがある場合は、ホール毎の座席数を記載すること。
※実施した事業の実績を確認できる書類（パンフレット、契約書等）を添付すること。
様式２-６
令和６年　　月　　日
添付書類確認書
代表団体名又はグループ名：
応募事業者名：　　　　　　　　　　　　　　
	№
	書類名
	確認欄

	①
	定款（写し）
	

	②
	登記事項証明書（履歴事項全部証明書）
	

	③
	印鑑証明書
	

	④
	納税証明書（国税及び地方税に未納がないことを証明する書類）
	

	⑤
	貸借対照表及び損益計算書（直近３期分）
	


＜留意事項＞
・②、③、④は、参加資格申請日以前３ヶ月以内の証明日のものを提出すること。
・⑤に関して、応募事業者の議決権の過半数を所有している親会社がある場合、当該企業の貸借対照表及び損益計算書（直近３期分）も添付すること。
・必要書類が揃っていることを確認した上で、確認欄に○をつけること。
※グループで応募する場合は、全構成団体別に作成すること。
	構成団体の変更又は応募辞退に関する提出書類


様式３-１
令和６年　　月　　日
変更届
高山市長 様
所　 在 　地
商　　　　号
代表者職氏名　　　　　　　　　　　　　　印
「高山駅西地区複合・多機能施設管理運営等業務」の運営予定者を選定するプロポーザルの参加表明書及び資格審査申請書類を提出しましたが、下記の通り変更を届け出ます。
記
	
	変更した内容


	変更前
	

	変更後
	


※構成団体の変更、追加の場合は様式２-１～様式２-５のうち、必要な書類を再提出すること。
様式３-２
令和６年　　月　　日
応募辞退届
高山市長 様
所　 在 　地
商　　　　号
代表者職氏名　　　　　　　　　　　　　　印
「高山駅西地区複合・多機能施設管理運営等業務」の運営予定者を選定するプロポーザルの参加表明書及び資格審査申請書類を提出し、参加資格審査通過の通知を受領しましたが、以下の理由により応募を辞退します。
　　【辞退理由】
	


	提案審査に関する提出書類


様式４-１
令和６年　　月　　日
提案書類提出届
高山市長 様
所　 在 　地
商　　　　号
代表者職氏名　　　　　　　　　　　　　　印
「高山駅西地区複合・多機能施設管理運営等業務」について、募集要項等に基づき、提案書類一式を提出します。
なお、提出書類一式の記載内容及び添付書類について、事実と相違ないことを誓約します。
様式４-２
令和６年　　月　　日
管理運営基準書（業務水準）に関する誓約書
高山市長 様
所　 在 　地
商　　　　号
代表者職氏名　　　　　　　　　　　　　　印
「高山駅西地区複合・多機能施設管理運営等業務」について、提案価格書等とともに提出した提案書類一式の記載内容は、管理運営基準書に規定された業務水準と同等又はそれ以上の水準であることを誓約します。
【提案書類表紙（例）】
	高山駅西地区複合・多機能施設管理運営等業務
提案書
応募者名　（正本にのみ記載すること）
※副本には、審査名を記載すること



様式５-１
	
	審査名
	

	運営理念【運営方針】（Ａ４判・１枚以内）

	〇下記の事項を含め、提案内容を具体的に記載すること（提案の目的や想定される効果についても可能な限り記載すること）
【審査の視点】
・「高山駅西地区まちづくり構想」及び「高山駅西地区複合・多機能施設整備基本計画」の趣旨を理解し、本施設に求められる役割を十分に発揮できる運営方針（コンセプト）が設定されているか。
【着眼点】
・高山駅西地区の課題や将来像を十分に理解した上で、その課題への対応や本施設が果たすべき役割等について積極的な提案が示されているか。


様式５-２
	
	審査名
	

	運営理念【運営体制】（Ａ４判・２枚以内）

	〇下記の事項を含め、提案内容を具体的に記載すること（提案の目的や想定される効果についても可能な限り記載すること）
【審査の視点】
・運営方針を踏まえて、本施設のメリットである各機能の連携による相乗効果により、施設運営の効率性、有効性が十分に発揮できる運営体制が構築されているか。
【着眼点】
・本施設内の各機能との連携による施設運営の効率性、有効性を発揮するための具体的な業務体制（人員配置、シフト、経験等）が示されているか。


様式５-３
	
	審査名
	

	運営理念【市及び関係団体との連携・協力】（Ａ４判・１枚以内）

	〇下記の事項を含め、提案内容を具体的に記載すること（提案の目的や想定される効果についても可能な限り記載すること）
【審査の視点】
・市の政策や事業に対する協力、地域の文化芸能、市民交流、子育て支援活動等を行う団体との連携を考慮した提案がなされているか。
【着眼点】
・連携や協力による積極的かつ具体的な提案が示されているか。


様式５-４
	
	審査名
	

	運営理念【地域社会への貢献】（Ａ４判・１枚以内）

	〇下記の事項を含め、提案内容を具体的に記載すること（提案の目的や想定される効果についても可能な限り記載すること）
【審査の視点】
・地域住民や地域イベントへの協力など、地域社会に貢献する取り組みや姿勢がみられるか。
【着眼点】
・本施設の立地や機能を活用した効果的な活動や地域との連携について具体的な提案が示されているか。
・他地域において、エリアマネジメント活動等の取り組みに参画している実績や提案はあるか。


様式５-５
	
	審査名
	

	運営理念【地域の活性化】（Ａ４判・１枚以内）

	〇下記の事項を含め、提案内容を具体的に記載すること（提案の目的や想定される効果についても可能な限り記載すること）
【審査の視点】
・市内人材の雇用、市内事業者等の活用などに努める提案となっているか。また、周辺施設との連携など地域活性化に繋がる提案がなされているか。
【着眼点】
・市内人材の雇用、市内事業者の活用方針について具体的に示されているか。
・周辺施設との連携による地域活性化案が具体的に示されているか。



様式６-１
	
	審査名
	

	施設全般の管理運営【市民ニーズの把握】（Ａ４判・１枚以内）

	〇下記の事項を含め、提案内容を具体的に記載すること（提案の目的や想定される効果についても可能な限り記載すること）
【審査の視点】
・市民や利用者のニーズを本施設の管理・運営に生かすため、広く意見や要望を把握する手法がとられているか。
【着眼点】
・多くの市民や利用者のニーズを把握するための積極的かつ具体的な提案が示されているか。
・把握した市民や利用者のニーズを速やかに本施設の管理運営に取り入れる手法が具体的に示されているか。


様式６-２
	
	審査名
	

	施設全般の管理運営【安全体策の構築】（Ａ４判・１枚以内）

	〇下記の事項を含め、提案内容を具体的に記載すること（提案の目的や想定される効果についても可能な限り記載すること）
【審査の視点】
・複数の機能を有する本施設の特性をふまえ、事故等の未然防止のための方策がとられているか。また、事故発生時や災害発生時などの緊急時における対応方針が示されているか。
【着眼点】
・事故等の未然防止のための具体策や事故や災害等発生時の対応についての方針が具体的に示されているか。



様式６-３
	
	審査名
	

	施設全般の管理運営【施設の有効活用】（Ａ４判・１枚以内）

	〇下記の事項を含め、提案内容を具体的に記載すること（提案の目的や想定される効果についても可能な限り記載すること）
【審査の視点】
・各機能ごとの稼働率及び利用者数の目標値設定や目標を達成するためのロードマップが示されているか。
【着眼点】
・目標値設定の的確性及び目標値までのアプローチが具体的に示されているか。


様式６-４
	
	審査名
	

	施設全般の管理運営【情報発信】（Ａ４判・１枚以内）

	〇下記の事項を含め、提案内容を具体的に記載すること（提案の目的や想定される効果についても可能な限り記載すること）
【審査の視点】
・本施設に関する情報へのアクセシビリティを高める提案がなされているか。
【着眼点】
・多様な利用者に対して、様々な媒体を活用し、個々の利用者が望む情報に容易にアクセスできる具体的な手法が示されているか。


様式７-１
	
	審査名
	

	デザインコンセプト【デザインコンセプト（全般）】（Ａ４判・１枚以内）

	〇下記の事項を含め、提案内容を具体的に記載すること（提案の目的や想定される効果についても可能な限り記載すること）
※設計図やパースの提示を求めるものではない。（事例の例示やスケッチ、写真等により応募事業者の考え方を提案すること。）
【審査の視点】
・本施設及びエリアの魅力を高めるためのデザインコンセプト（魅力的な施設として、多くの市民に愛される施設とするためのテーマや各機能の相乗効果により魅力を高めるアイディア等）が提案されているか。
【着眼点】
・運営者の運営方針等を踏まえたデザインコンセプトが提案されているか。
・施設全体の内外観のしつらえやレイアウトに対する考え方が示されているか。



様式７-２
	
	審査名
	

	施設の各機能【文化芸術機能の運営】（Ａ４判・２枚以内）

	〇下記の事項を含め、提案内容を具体的に記載すること（提案の目的や想定される効果についても可能な限り記載すること）
※設計図やパースの提示を求めるものではない。（事例の例示やスケッチ、写真等により応募事業者の考え方を提案すること。）
【審査の視点】
・現高山市民文化会館ホールの利用状況を踏まえた上で、市民をはじめとした演者及び観覧者、運営者の各々の立場から魅力的且つ機能的なホール等の運営方針が提案されているか。運営方針に基づき、文化芸術機能に対するアイディア等が示されているか。
・プロによる興行から市民の発表まで様々な利用に対応できる運営方針が提案されているか。
・本施設を拠点とした市民の文化芸術活動や施設の活用の促進等に資する魅力ある主催事業の開催が提案されているか。
【着眼点】
・観覧者等の快適性や満足度の向上に繋がる工夫がみられるか。
・ホール等の種類やしつらえ、レイアウトに対する考え方が示されているか。
・人々の感性を刺激し、感動をもたらし、創造性を育み、表現力を高め、地域や世代を超えて、人と人をつなぐ、文化芸術にふれる、つくる、つなぐことを目指して市民が文化芸術に興味や関心を持つきっかけとなる事業や、文化芸術活動を行っている人々が刺激を受けられるような質の高い提案が具体的（内容、回数等）に示されているか。


様式７-３
	
	審査名
	

	施設の各機能【交流機能の運営】（Ａ４判・２枚以内）

	〇下記の事項を含め、提案内容を具体的に記載すること（提案の目的や想定される効果についても可能な限り記載すること）
※設計図やパースの提示を求めるものではない。（事例の例示やスケッチ、写真等により応募事業者の考え方を提案すること。）
【審査の視点】
・マルチルーム及びユニークルーム等の各部屋の運営方針が提案されているか。運営方針に基づき、交流機能に対するアイディア等が示されているか。
・本施設を拠点とした交流や生涯学習活動、施設の活用促進等に資する魅力ある主催事業の開催が提案されているか。
【着眼点】
・利用者の満足度の向上に対する工夫がみられるか。
・マルチルーム等のしつらえやレイアウトに対する考え方が示されているか。
・本施設を拠点として、市民のふれあい、にぎわい、つながりの創出を目指した質の高い提案が具体的（内容、回数等）に示されているか。



様式７-４
	
	審査名
	

	施設の各機能【子育て支援機能（こどもの遊び場）の運営】（Ａ４判・２枚以内）

	〇下記の事項を含め、提案内容を具体的に記載すること（提案の目的や想定される効果についても可能な限り記載すること）
※設計図やパースの提示を求めるものではない。（事例の例示やスケッチ、写真等により応募事業者の考え方を提案すること。）
【審査の視点】
・こどもが遊びを通じて成長する魅力的な「遊び場」、保護者が充実感や安心感を得られる心地良い「居場所」を兼ね備えた空間として、質の向上や効用の拡大に繋がるような「遊び場」の運営方針が提案されているか。運営方針に基づき、こどもの遊び場に対するアイディア等が示されているか。
・こどもの遊び場の魅力を高め、本施設の活用促進等に資する魅力ある主催事業の開催が提案されているか。
【着眼点】
・利用者の満足度の向上や安全性の確保に対する工夫がみられるか
・こどもの遊び場のしつらえやレイアウトに対する考え方が示されているか。
・遊びや学び、創作、体験、交流などを通じて、こどもの健全育成や情操の涵養、親子の豊かな学びと愛着形成、当事者同士の仲間づくり、地元への理解や愛着の醸成などに資する提案が具体的（内容、回数等）に示されているか。


様式７-５
	
	審査名
	

	施設の各機能【民間サービス機能の運営】（Ａ４判・１枚以内）

	〇下記の事項を含め、提案内容を具体的に記載すること（提案の目的や想定される効果についても可能な限り記載すること）
※民間サービス事業者から関心表明書等を受領している場合は、添付資料としてその写しを正本のみに添付すること。
【審査の視点】
・様々な目的を持った本施設の利用者に対して、民間サービス機能の設置により、他の機能（文化芸術、交流、子育て支援等）との相乗的な効果が発揮されることが期待できるか。
【着眼点】
・民間サービス機能の実施内容（業種、しつらえ等）及び施設の各機能との連携により発揮される効果について、具体的に示されているか。



様式７-６
	
	審査名
	

	施設の各機能【自主事業】（Ａ４判・２枚以内）

	〇下記の事項を含め、提案内容を具体的に記載すること（提案の目的や想定される効果についても可能な限り記載すること）
【審査の視点】
・自主事業に関して、利用者の増加やサービス向上、新たな収入の確保など、本施設の機能を高めるための提案がなされているか。
【着眼点】
・本施設のコンセプト実現に向けた設置目的など公の施設において実施するにふさわしい提案が示されているか。
・利用者の増加やサービス向上等に向けた実現性が高い効果的な提案が示されているか。


様式８－１
	
	審査名
	

	安定した管理能力【運営予定者の財務状況】（Ａ４判・適宜）

	○参加資格審査申請時に提出した直近３期の貸借対照表の数値を用いて、下記の財務比率を算出すること（審査では「３期決算平均」の比率で評価を行う）。
構成団体-１
（１）本業務における主な役割：
（２）自己資本比率
３期決算平均
令和●年
●月期
令和●年
●月期
令和●年
●月期
自己資本(Ａ)
千円
千円
千円
千円
総資本(Ｂ)
千円
千円
千円
千円
自己資本比率
(Ａ/Ｂ)
％
％
％
％
（３）流動比率
３期決算平均
令和●年
●月期
令和●年
●月期
令和●年
●月期
流動資産(Ａ)
千円
千円
千円
千円
流動負債(Ｂ)
千円
千円
千円
千円
流動比率(Ａ/Ｂ)
％
％
％
％
（４）固定比率
３期決算平均
令和●年
●月期
令和●年
●月期
令和●年
●月期
固定資産(Ａ)
千円
千円
千円
千円
自己資本(Ｂ)
千円
千円
千円
千円
固定比率(Ａ/Ｂ)
％
％
％
％
※グループでの応募の場合は、構成団体ごとに提出すること。このとき、構成団体-１、構成団体-２、構成団体-３のように枝番号をふること。


様式８－２
	
	審査名
	

	安定した管理能力【管理水準の向上】（Ａ４判・２枚以内）

	〇下記の事項を含め、提案内容を具体的に記載すること（提案の目的や想定される効果についても可能な限り記載すること）
【審査の視点】
・市の提示する管理水準を確保するため、適正な人員の配置が行われているか。
【着眼点】
・職員研修や業務指導に関する方針や計画が示されているか。
・専門的な技術やノウハウが必要な個別の業務について管理運営業務の委託が示されているか。


様式８－３
	
	審査名
	

	安定した管理能力【法令の遵守】（Ａ４判・１枚以内）

	〇下記の事項を含め、提案内容を具体的に記載すること（提案の目的や想定される効果についても可能な限り記載すること）
【審査の視点】
・個人情報の保護や法令の徹底のための有効な方策がとられているか。
【着眼点】
・本施設の運営にあたり、必要な法令の把握や徹底のための具体的な提案が示されているか。


様式８－４(1/3)
	
	審査名
	

	安定した管理能力【施設の管理運営実績等】（Ａ４判・適宜）

	１．ホールの運営業務実績
（１）過去10年間における「同種・同規模施設」の運営実績
№
施設名
席数
運営期間
席
年　　月～　　　年　　月
席
年　　月～　　　年　　月
席
年　　月～　　　年　　月
席
年　　月～　　　年　　月
席
年　　月～　　　年　　月
※1,000席以上の座席数を有するホール又は劇場の運営実績を一覧表形式で記載すること。
※行が不足する場合は、適宜追加すること。（枚数を増やすことも可）
（２）運営施設の特徴等
施設名(№)
所在地
発注者
竣工年月
延床面積
ホール数
貸室数
施設概要／
業務内容
業務内容の特徴や本業務に反映・活用できるノウハウ
・
・
・
※（１）で記載した実績のうち、特に本業務との関連性や類似性が高いと考えられる施設に関して記載すること。（最大３件）
※記入枠の大きさは、適宜調整すること。
※記入枠は、本様式に準じて追加すること。
※正本のみに、上記の実績を確認できる書類（施設パンフレット、契約書、仕様書、協定書等の写し）を本様式に添付すること。


様式８－４(2/3)
	
	審査名
	

	安定した管理能力【施設の管理運営実績等】（Ａ４判・適宜）

	２．市民交流施設又は類似する施設の運営業務実績
（１）過去10年間における運営実績
№
施設名
運営期間
年　　月～　　　年　　月
年　　月～　　　年　　月
年　　月～　　　年　　月
年　　月～　　　年　　月
年　　月～　　　年　　月
※行が不足する場合は、適宜追加すること（枚数を増やすことも可）
（２）運営施設の特徴等
施設名(№)
所在地
発注者
竣工年月
延床面積
施設概要／
業務内容
業務内容の特徴や本業務に反映・活用できるノウハウ
・
・
・
※（１）で記載した実績のうち、特に本業務との関連性や類似性が高いと考えられる施設に関して記載すること。（最大３件）
※記入枠の大きさは、適宜調整すること。
※記入枠は、本様式に準じて追加すること。
※正本のみに、上記の実績を確認できる書類（施設パンフレット、契約書、仕様書、協定書等の写し）を本様式に添付すること。


様式８－４(3/3)
	
	審査名
	

	安定した管理能力【施設の管理運営実績等】（Ａ４判・適宜）

	３．子育て支援施設又は類似する施設の運営業務実績等
（１）運営実績又は担当者の経歴
№
区分
施設名
運営期間
□法人実績
□配置人員経歴
年　　月～　　　年　　月
□法人実績
□配置人員経歴
年　　月～　　　年　　月
□法人実績
□配置人員経歴
年　　月～　　　年　　月
※「区分」欄は、該当するものにチェックすること。
※行が不足する場合は、適宜追加すること（枚数を増やすことも可）。
（２）運営施設の特徴等
施設名(№)
所在地
発注者
竣工年月
延床面積
施設概要／
業務内容
業務内容の特徴や本業務に反映・活用できるノウハウ
・
・
・
※（１）で記載した実績のうち、特に本業務との関連性や類似性が高いと考えられる施設に関して記載すること。（最大３件）
※記入枠の大きさは、適宜調整すること。
※記入枠は、本様式に準じて追加すること。
※正本のみに、上記の実績を確認できる書類（施設パンフレット、契約書、仕様書、協定書等の写し）を本様式に添付すること。


様式９
	
	審査名
	

	管理運営経費の縮減【収支計画、収入確保・経費削減】（Ａ４判・１枚以内）

	〇下記の事項を含め、提案内容を具体的に記載すること（提案の目的や想定される効果についても可能な限り記載すること）
【審査の基準】
・収支計画の積算根拠が明確で、実現可能なものか。
・経理の手法について、透明性は確保されているか。
・安定した収入の確保や管理経費の節減など、管理運営経費の縮減に繋がる提案がなされているか。
【着眼点】
・収支計画において過小又は過大な見積がなく、積算根拠や方法に誤りはないか。
・透明性確保のための具体的な提案が示されているか。
・安定した収入の確保や管理経費の節減など、管理運営経費の縮減に繋がる実現性の高い、具体的な提案が示されているか。
※様式12-1～様式12-5と整合を図ったうえで、収支計画、収入確保・経費削減のための考え方や要点などを示すこと。


様式１０－１
	
	審査名
	

	その他【設計・施工支援業務】（Ａ４判・１枚以内）

	〇下記の事項を含め、提案内容を具体的に記載すること（提案の目的や想定される効果についても可能な限り記載すること）
【審査の基準】
・本施設の設計・施工について具体的なアドバイスを行える体制が確保できるか。
【着眼点】
・設計・施工支援業務委託仕様書の内容を十分に理解し、本施設の業務を担当する者の経歴等が具体的に示され、的確な支援が行うことができる体制となっているか。


様式１０－２
	
	審査名
	

	その他【開館準備業務】（Ａ４判・１枚以内）

	〇下記の事項を含め、提案内容を具体的に記載すること（提案の目的や想定される効果についても可能な限り記載すること）
【審査の基準】
・効果的、効率的な開館準備業務及び体制が提案されているか。
【着眼点】
・開館準備業務委託仕様書の内容を十分に理解し、開館までの具体的な業務内容、体制、スケジュールを示した上で、基本コンセプト「市民の笑顔と心をはずませる　プラットホーム」としての認知を高める具体的な提案が示されているか。


様式１１
	審査名
	


	二次提案書　概要版

	※他の提案書の内容と整合を図ったうえでＰＲしたいポイントを本様式Ａ３判　１ページ以内で簡潔に示すこと。
※本様式については、応募事業者が優先交渉権者に選定された場合に公開する。
※以下の内容については、必ず記載すること。
・運営理念（様式５－１～５－５関係）
・施設全般の管理運営（様式６－１～６－４関係）
・デザインコンセプト【デザインコンセプト（全般）】（様式７－１関係）
・施設の各機能【文化芸術機能の運営】（様式７－２関係）
・施設の各機能【交流機能の運営】（様式７－３関係）
・施設の各機能【子育て支援機能の運営】（様式７－４関係）


様式１２-１～１２-５
	※下記の様式は、市ホームページに掲載している「様式集（Excel）」からファイルをダウンロードして作成すること

	様式12-1
設計・施工支援業務に係る見積書
様式12-2
開館準備業務に係る見積書
様式12-3
管理運営業務に係る収支計画書
様式12-4
主催事業に係る収支計画書
様式12-5
自主事業に係る収支計画書



様式１３
	
	審査名
	

	使用料、開館時間、休館日の提案（Ａ４判・2枚以内）

	〇貸館に関する使用料設定の考え方（具体的な使用料の記載を求めるものではない）及び、応募者が希望する開館時間、休館日について提案すること。
※本様式は、今後予定している本施設の設置及び管理に関する条例等関係例規の制定にあたり、参考として応募事業者の意見を求めるものであり、提案審査には用いない。



