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運営方針書（記載例）
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　〇〇〇〇株式会社
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　代表取締役　〇〇　〇〇
　本方針書は、市の業務委託により市内の木材集積所（以下「木の駅」という。）から収集運搬された間伐材（以下「収集間伐材」という。）を、エネルギー原料に加工し市内への供給に当たって必要となる分別管理等の運営の方針を定めたものである。
（適用範囲）
　本方針書は、当社製材工場において、収集間伐材から加工したペレット等の取扱いについて適用する。
（分別管理責任者）
・分別管理を適切に行うため、〇〇〇〇（氏名）を分別管理責任者として定める。
・分別管理責任者は、収集間伐材から加工したすべてのエネルギー原料の適切な分別管理及び市内への出荷について、責任をもって行うものとする。
（分別管理の実施）
・収集間伐材の受入れの際には、市が委託する業者から提出される確認票により収集間伐材の数量を確認する。
・収集間伐材の保管に当たっては、収集間伐材とそれ以外の木材が混在しないように、それぞれの保管場所をテープや標識等により明示する。
・エネルギー原料の加工、保管及び出荷に当たっては、収集間伐材から加工したエネルギー原料とそれ以外のエネルギー原料が混在しないよう取り扱う。
（書類管理）
・分別管理責任者は、収集間伐材から加工したエネルギー原料に係る加工量及び市内供給量を実績報告として取りまとめる。
・収集間伐材の受入れ、在庫、エネルギー原料に加工後の供給状況に関する情報が把握できるよう管理簿を備え付け適切に管理する。
・管理簿等の関係書類は、５年間整理保管する。
