様式３号の１
工事等打合せ簿　（指示・協議・通知・承諾・報告・提出）
	監督員
	係　長
	課　長
	部　長
	命令者
	
	管理技術者
	現場代理人
	主任（監理）技術者

	
	
	
	
	
	
	
	
	


	　　　　　　　　　　　　様
	発議
年月日
	令和　　年　　月　　日
	発議者
	　　　

	工事番号
	
	工事名
	

	受注者
	
	工事場所
	

	工　期
	自　令和　　年　　月　　日　　　　至　令和　　年　　月　　日

	発議事項
	□指示　□協議　□通知　□承諾　□報告　□提出　□その他（　　　　　　　　　　　　）

	

	処理・回答
	□ 発注者　□ 受注者
	令和　　年　　月　　日
	処理・回答者
の職氏名
（署名・印）
	

	上記について　□了解　□承諾　□協議　□提出　□受理　□後日指示　します。　
□その他

	

	受領確認
	□　要　　 □　不要
	令和　　年　　月　　日
	受領者
の職氏名
（署名・印）
	


	（　　　　　　）

	事業課担当者
	係長
	課長
	
	
	
	監理担当者

	
	
	
	
	
	
	


※２部作成し、捺印後発注者と受注者が各１部保管するものとする。　□部分を塗りつぶすか✔マークで処理すること。
様式３号の２（業務受託者控え）
工事等打合せ簿　（指示・協議・通知・承諾・報告・提出）
	　　　　　　　　　　　　様
	発議
年月日
	令和　　年　　月　　日
	発議者
	　　　

	工事番号
	
	工事名
	

	受注者
	
	工事場所
	

	工　期
	自　令和　　年　　月　　日　　　　至　令和　　年　　月　　日

	発議事項
	□指示　□協議　□通知　□承諾　□報告　□提出　□その他（　　　　　　　　　　　　）

	

	処理・回答
	□ 発注者　□ 受注者
	令和　　年　　月　　日
	処理・回答者
の職氏名
（署名・印）
	

	上記について　□了解　□承諾　□協議　□提出　□受理　□後日指示　します。　
□その他

	

	受領確認
	□　要　　 □　不要
	令和　　年　　月　　日
	受領者
の職氏名
（署名・印）
	


※２部作成し、捺印後発注者と受注者が各１部保管するものとする。　□部分を塗りつぶすか✔マークで処理すること。
