　　　　　　　　　入 札 書 記 載 例　　　　　　　　　　　　　　　　　　 委　任　状　記　載　例　　　　　　　　　　　　　　　　入　札　辞　退　届　記　載　例

	（見積書では不可）

入　札　書

　　　　　　　金　〇〇〇，〇〇〇円
（注１）

　番号　○○○○第○○号

件名　○○○○○○○○○○

　令和　　年　　月　　日

（注３）
高山市○○町○丁目○○

（注２）○○株式会社

代表取締役　○○　○○　印

　　　　　　　　　　　　受任者　営業部長

○○　○○　印
　　　　　　　　　　　　　　　　
　高山市長　　様
	
	委　任　状

令和　　年　　月　　日

高山市長　　様

　　　　　　　　　　　　　　　　　（注３）

高山市○○町○丁目○○

（注２）○○株式会社

代表取締役　○○　○○　印


（注１）

番号　○○○○第○○号

件名　○○○○○○○○○○

私は、下記の者を代理人と定め、上記の入札に関する

一切の権限を委任します。

代理人　職　　営業部長

（受任者）氏名　○○　○○

使用印鑑　　　印


	
	入　札　辞　退　届

（注１）

　番号　○○○○第○○号

件名　○○○○○○○○○○

　　上記について指名を受けましたが、都合により入札

　を辞退します。

　令和　　年　　月　　日

　　　　　　　　　　　　　　　　 （注３）

高山市○○町○丁目○○

　（注２）○○株式会社

代表取締役　○○　○○　　印


　高山市長　　様


封 筒 記 載 例　　　　　　（表）


　　

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（裏）






※委任する場合記名・押印 →


　　　（代表者印は不要）





入札案件を特定する番号、件名は必ず記入してください。


指名通知書の「１」の欄に表示している番号と件名です。


入札者の表示は住所、商号、代表者名を記載してください。


封筒に会社名を刷り込んでいる場合、代表者名が漏れていることがあります。代表者名を書き加えてください。


法人印及び代表者印


入札参加資格申請の使用印鑑届の印を押してください。


契約書、請求書も同一印を使用してください。


使用する封筒に応じて、封筒の継ぎ目すべてに封印してください。（代表者印、受任者印のどちらでも可）


入札書記載金額は、税別・税込を確認のうえ記入してください。





高山市長　様　


　（入札書在中）





　　　　　　（注１）番号　○○○○第○○号


　　　　　　　　　　件名　○○○○○○○○





　　　　





（注４）


　印　　　　　　　　　印　　　　　　　　　印


　　　　　 　　　　高山市○○町○丁目○○


          　（注２）○○株式会社


代表取締役　○○　○○ 


　　　　　　　　　　受任者　営業部長　○○○○





　（注意事項）代理の方が入札される場合の記載にあたっては、表面「（２）」の留意事項を必ずお読み


　　　　　　　ください





←委任する場合記名








